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BUN 2025/42
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Sida 2 (25)

Dokumenttyp Sida
Tjansteskrivelse 1(2)
Datum Diarienummer
2025-03-12 BUN 2025/12
Ert datum Er beteckning

Kungsors kommun

Var handlaggare Adressat

veronica.liljeberg@kungsor.se Barn- och utbildningsndmnden

Forvaltningskontoret
Barn- och utbildning

Information fran forvaltningen 2025

Forslag till beslut

Barn- och utbildningsndmnden tackar f6r informationen.

Sammanfattning

Aktuellt fran BUF:
- Exempel pé undervisning i forskolan
- Bjorskogsskolan har haft friluftsdag med slalomakning
- Sidkerhetssamordnare besoker just nu alla skolor

- Bedomningsarbete i samarbete med Stockholms universitet
- Digitala nationella prov stills in for hela varen

Beslutsunderlag
BUF tjénsteskrivelse 2025-03-12 Information fran férvaltningen 2025

Henrik Junno Veronica Liljeberg
Barn- och utbildningschef Handlaggare
Besoksadress Webb Telefon, vaxel Telefon, direkt Organisationsnr

736 85 Kungsor Drottninggatan 34 www.kungsor.se  0227-60 00 00 212000-2056


http://www.kungsor.se/

Sida 3 (25)

Aktuellt fran Barn- och utbildningsférvaltningen

Forskolan

I forskolan bedrivs hela tiden undervisning,
bade planerat och spontant och man arbetar med
exempelvis sprakutveckling och matematik.

Personalen pa Tacklunda har uppméarksammat nar
barnen intresserar sig for exempelvis siffror och

vill lara sig mer. I matematikundervisning arbetar
de exempelvis med kdnnedom om talens ordning.

Forskolans arbete med sprakutveckling kan
exempelivs innebédra arbete med bokstéver och att
ljuda med barnen.

P4 Malmberga har de anvént sagopasar, med en
bok och fysiska bokstdver. Varje barn far kénna,
gissa och ljuda den bokstav de fatt och tillsammans
forsoker barnen komma pé ord som bérjar pa
bokstaven.

Mars 2025

Bjorskogsskolan
17 februari var hela skolan och akte slalom och
pulka i Teknikbacken 1 Arboga.

Det blev en vildigt fin dag som uppskattades
mycket av elever, fordldrar och personal. Det dr en
aterkommande aktivitet som bjuder in till mycket
rorelse och glddje.

Sakerhetsarbete

Kommunens sdkerhetssamordnare besoker just
nu vara skolor och fritidshem samt férvaltningens
ledningsgrupp.

Sakerhetssamordnare delar med sig av kunskaper
och bra material till rektor, ldrare och dvrig
personal. Skolorna diskuterar hotfulla situationer
och ska gora 6vningar 1 bland annat inrymning.

Bedomningsarbete

Forvaltningen har inlett ett samarbete med SU
(Stockholms universitet) gidllande bedomning 1
hela grundskolan och gymnasiet.

Tva kursansvariga forskare pa lararutbildningen
som undervisar 1 Beddomning, kommer
tillsammans med forsteldrarna att jobba med alla
larare 1 grundskolan kopplat till likvérdig och
hallbar bedomning. Vi kommer att fokusera pa
samspelet mellan undervisning, bedémning och
dokumentation och syftet dr att fi en gemensam
grund att std pa géllande bedomning.

Digitala nationella prov

Skolverkets provtjédnst, dar digitala nationella prov
skulle ha genomf6rts fran och med mars i ar har
kantats av fel och driftstérningar och har nu stangts
ner for hela varen 2025. Elever 1 arskurs 6 och 9
som skulle ha skrivit nationella prov digitalt under
varen ska nu gora ersittningsprov.

Skolpersonal har lagt ner mycket tid och
engagemang, och mycket resurser har lagts for

att forbereda for de digitala nationella proven de
senaste aren, darfor dr det beklagligt att proven nu
blir forsenade.

Klihgst')r
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Dokumenttyp Sida
Tjansteskrivelse 1(2)
Datum Diarienummer
2025-02-25 BUN 2025/34
Ert datum Er beteckning

Kungsors kommun

Var handlaggare Adressat

veronica.liljeberg@kungsor.se Barn- och utbildningsndmnden

Forvaltningskontoret
Barn- och utbildning

Remiss av Motion - Specialpedagog till
forskolan

Forslag till beslut

Barn- och utbildningsndmndens forslag: Kommunstyrelsen foreslar
kommunfullmaiktige att anse motionen besvarad.

Sammanfattning

Bo Granudd (M) foreslar i en motion att kommunen anstéller en
specialpedagog till forskolan med inriktning pa svenska spréket.

Specialpedagoger ingér i elevhilsan tillsammans med skolskéterska, kurator
etc. Elevhélsan inom Barn- och utbildningsforvaltningen arbetar
overgripande i grundskolan och gymnasiet, men kommer frédn 2025 att
organiseras for att dven innefatta forskolan. Forvaltningsledningen ska f6lja
upp och organisera elevhilsan pa ett sddant sétt att dven specialpedagogiska
behov tillgodoses inom hela forvaltningen.

En gemensam elevhilsa inom hela forvaltningen effektiviserar
resursanvandningen och sikerstiller kontinuitet genom hela skolgangen.
Forskning visar att en samordnad elevhilsa kan forbéttra bade elevresultat
och trivsel. En gemensam elevhilsa édnda fran forskolan ger fler
forutséttningar att arbeta forebyggande och att tidigt uppticka bade fysiska
och psykiska hilsoproblem hos barn och elever.

Beslutsunderlag

BUF tjéansteskrivelse 2025-02-25 - Specialpedagog till forskolan
Remiss av Motion - Specialpedagog till forskolan
Motion - Specialpedagog forskolan

Henrik Junno Veronica Liljeberg
Barn- och utbildningschef Handlaggare
Postadress Besoksadress Webb Telefon, vaxel Telefon, direkt Organisationsnr

736 85 Kungsor Drottninggatan 34 www.kungsor.se  0227-60 00 00 212000-2056


http://www.kungsor.se/

Kungsors kommun

Skickas till

Kommunstyrelsen

Dokumenttyp
Tjansteskrivelse

Datum

2025-02-25

Ert datum

Sida 5 (25)
Sida
2(2)

Diarienummer

BUN 2025/34

Er beteckning
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Dokumenttyp Sida
Protokollsutdrag 1(1)

Beslutande organ
Kommunfullméktige

Sammantradesdatum

Kungsors kommun 2025-02-10

§ 13 Motion - Specialpedagog till forskolan
Diarienummer KS 2025/21

Beslut
Kommunfullméktige dverlimnar motionen till kommunstyrelsen for
beredning.

Motionen ldmnas dven till barn- och utbildningsndmnden for yttrande till
kommunstyrelsen.

Sammanfattning

Bo Granudd (M) foreslar i en motion att kommunen anstiller en
specialpedagog till forskolan med inriktning pa svenska spréket.

Beslutsunderlag

KSF tjansteskrivelse 2025-02-03 Motion - Specialpedagog till férskolan
Motion - Specialpedagog till forskolan

Skickas till

Kommunstyrelsen
Barn- och utbildningsnimnden

Justerandes signatur Utdragsbestyrkande
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s L ®
Liberalerna
Motion

Specialpedagog till forskolan

Bakgrund

I dagens forskola finns en mangfald av barn med olika behov. For att sékerstélla att alla barn
far en grundldggande mojlighet att utvecklas och né sina méal &r det viktigt att vi har rétt stod
pa plats. Stodet bor séttas in sa tidigt som mojligt.

En specialpedagog ér en utbildad yrkesperson med kompetens att arbeta med elever som har
sarskilda behov, och denna kompetens skulle kunna gora stor skillnad for barn inom forskolan
1 kommunen.

Borgerlig samverkan foreslar att kommunen anstiller en gemensam specialpedagog till
forskolan som kan ge barn med olika inldrningssvarigheter, neuropsykiatriska
funktionsnedséttningar, eller andra behov rétt stod och végledning for att uppna sin fulla
potential. Resursen fér gdrna ha en inriktning mot sprékinldrning som blivit ett bekymmer
bland bade svenska och nysvenska barn.

Forskning och erfarenheter visar att ett kvalificerat stod for barn med sérskilda behov inte
bara forbattrar deras ldrande, utan ocksd minskar risken for att de hamnar i utanforskap eller
misslyckas med sina studier. En specialpedagog kan dven vara en viktig resurs for ovrig
personal i deras arbete med att anpassa pedagogiken och skapa en inkluderande larmiljo.

I kommunen har vi barn med olika behov och genom att anstilla en specialpedagog inom
forskolan kan vi sdkerstilla att dessa barn far det stod de behover for att senare lyckas 1 skolan
och i livet.

Ekonomiska konsekvenser

Kostnaden for att anstilla en specialpedagog innebér initialt ett ekonomiskt dtagande, men sett
till de langsiktiga vinsterna i form av 6kad elevhélsa, minskat antal elever som riskerar att
lamna skolan utan fullstdndiga betyg, samt minskat behov av mer kostsamma atgérder pa
langre sikt, ar detta en investering i framtiden.

Antalet barn 1 forskolan minskar under 2025 men budgeten justerades inte ned motsvarande
minskningen. Barn- och utbildningsnimnden har beslutat om att avveckla en forskola fran
hdsten 2025 pé grund av det minskande antalet barn. I och med detta skapas utrymme med
god marginal for att anstédlla en gemensam specialpedagog inom befintlig ram.
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Yrkande

For att ge alla vara barn, oavsett behov, basta mojliga forutsittningar for larande och
utveckling som skapar en mer inkluderande och jamlik skola for alla yrkar Borgerlig
samverkan pa

att kommunen anstiller en specialpedagog till forskolan med inriktning svenska spraket

Kungsor den 16 januari 2025

Bo Granudd for Borgerlig Samverkan i Kungsor
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Dokumenttyp Sida
Tjansteskrivelse 1(1)
Datum Diarienummer
2025-02-27 BUN 2025/48
Ert datum Er beteckning

Kungsors kommun

Var handlaggare Adressat

veronica.liljeberg@kungsor.se Barn- och utbildningsndmnden

Forvaltningskontoret
Barn- och utbildning

Behov och prioriteringar 2026
Forslag till beslut

Barn- och utbildningsndmnden godkanner forslaget till Behov och
prioriteringar infor budget 2026 som forvaltningens forlag, och skickar
forslaget vidare till Kommunstyrelsen for budgetberedning.

Sammanfattning

For att barn- och utbildningsndmnden ska kunna uppfylla ny lagstiftning,
hélla hog kvalitet, behalla kvalificerad personal och 6ka skolresultaten
foreslas ytterligare medel for infér budgetéaret 2026.

Forslaget innehaller 6kade kostnader for skolskjuts da nya avtal borjar gélla
redan under 2025. Ny lagstiftning som trader 1 kraft 2025 stéller d&ven krav
pa bemannade skolbibliotek. Forslaget innehéller ocksé stirkning av
elevhélsan i form av SvA-ldrare, utomhusklader for personal inom forskola
och fritids samt budget for att fortsitta servera frukost pd Kung Karls skola.

Utdver de 6kade kostnaderna for skolskjuts dér vi saknar prognos idag,
berdknas forslaget till ca 1 600 tkr.

Beslutsunderlag
BUF tjénsteskrivelse 2025-02-27 Behov och prioriteringar 2026

Henrik Junno Veronica Liljeberg
Barn- och utbildningschef Handlédggare
Skickas till
Kommunstyrelsen
Besoksadress Webb Telefon, vaxel Telefon, direkt Organisationsnr

736 85 Kungsor Drottninggatan 34 www.kungsor.se  0227-60 00 00 212000-2056


http://www.kungsor.se/
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Kungsor

Behov och prioriteringar
infor budget 2026

Barn- och utbildningsférvaltningen
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Behov och prioriteringar infor budget 2026

Frukost pa Kung Karls skola

Kommunstyrelsen har skjutit till medel under hosten 2024 och véaren 2025. Forvaltningen bedomer
att frukosten kommer rymmas inom budget under hostterminen 2025, men att ytterligare medel
kommer krévas fran och med 2026 for att fortsdtta servera frukost.

Forvaltningen ser pedagogisk vinst med satsningen som innebér piggare elever och lugnare milj6 pa
skolan. Forhoppningen &r att satsningen ska bidra till hogre studieresultat och en tryggare skola.

Utomhusarbetsklader for personal inom forskola och fritidshem
Under forutséttning att kommunstyrelsen beviljar startkapital for inkdp av en basuppséttning
ytterklader till befintlig tillsvidareanstdlld personal inom forskola och fritids, cirka 250 tkr,
beriknas de fortlopande kostnaderna fran 2026 inte bli sa stora, ca 50 tkr per ar.

Okade kostnader for skolskjuts

Nytt avtal for skolskjuts (Anpassad grundskola) géller fran januari 2025 och innebar 6kade
kostnader med ca 30% fran foregdende ar. Dock blir kostnaderna lagre till hosten 2025 da fler elever
1 Anpassad grundskola fortsitter sin skolgang i Kungsor. Till hosten 2025 upphandlas ett nytt avtal
for skolskjuts (Grundskolan) som kan komma att innebéra ytterligare kostnadsokning.

Bemannade skolbibliotek (ny lagstiftning fran 2025-07-01)

Fran och med juli infors ny lagstiftning dér elevernas ratt till bemannade skolbibliotek skdrps. Enligt
lag ska personalen pa skolbibliotek d@ven ha relevant utbildning for uppdraget, 1 forsta hand inom
biblioteks- och informationsvetenskap. Medel kommer krdvas for personal, medieanslag och central
samordning dédr samverkan med kultur- och fritid forhoppningsvis kan effektivisera resurserna.

Overgripande SvA-lirare

For att uppné hogre resultat i alla &mnen for elever med annat modersmal &n svenska krivs
ytterligare satsningar pd Svenska som andrasprék. En dvergripande resurs for dessa elever
innebdr en satsning som dven forstarker elevhilsan.

Kostnader for 6kade behov och prioriteringar

Frukost pa Kung Karls skola 150 tkr
Inkop av utomhusarbetsklader 16pande 50 tkr
Okade kostnader for skolskjuts ?
Skolbibliotekarietjanst 600 tkr
Overgripande SvA-lirare 800 tkr
Summa ca 1600 tkr

Sida 2 av 2
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Dokumenttyp Sida
Tjansteskrivelse 1(1)
Datum Diarienummer
2025-03-04 BUN 2025/15
Ert datum Er beteckning

Kungsors kommun

Var handlaggare Adressat

veronica.liljeberg@kungsor.se Barn- och utbildningsndmnden

Forvaltningskontoret
Barn- och utbildning

Ekonomisk uppfoljning 2025
Forslag till beslut

Barn- och utbildningsndmnden tackar f6r informationen.

Sammanfattning

Barn- och utbildningsndmnden beréknas ha en budget i balans per
28 februari 2025.

Det ar dnnu tidigt pa aret men beddmningen &r att forvaltningen klarar av att
bedriva en kvalitativ verksamhet i &r inom den tilldelade budgetramenen.
Betydande positiva ekonomiska effekter kan ocksé ses av att anordna
anpassad grundskola i egen regi.

Resultatrakning

Ansvar: 20 - Bamn och utbildningsforvaltnin | Verksamhet: Verksamhetsstruktur | Datumintervall: 2025-01-01 - 2025-02-28

3 - Intakter 4 286 7230 -2944
4 - Kostnader -7 975 -12078 4103
5 - Personalkostnader -30 298 -29 961 -337
6 - Ovriga kostnader -6 939 -6 476 -463
7 - Omkostnader -2 854 -5 094 2240
8 - Finansiella poster -41 41
Summa RR -43 781 -46 421 2640
Beslutsunderlag

BUF tjansteskrivelse 2025-03-04 Ekonomisk uppf6ljning 2025

Henrik Junno Veronica Liljeberg
Barn- och utbildningschef Handlaggare
Postadress Besoksadress Webb Telefon, vaxel Telefon, direkt Organisationsnr

736 85 Kungsor Drottninggatan 34 www.kungsor.se  0227-60 00 00 212000-2056


http://www.kungsor.se/
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Dokumenttyp Sida
Tjansteskrivelse 1(4)
Datum Diarienummer
2025-03-12 BUN 2024/155
Ert datum Er beteckning

Kungsors kommun

Var handlaggare Adressat

Ann-Katrin.Oijwall@kungsor.se Barn- och utbildningsndmnden

Stab och kansli
Kommunstyrelsens forvaltning

Arkivbeskrivning och arkivredogorare

Forslag till beslut

Barn- och utbildningsndmnden beslutar att anta arkivbeskrivning och
arkivredogorare for barn- och utbildningsndmnden och dess forvaltning
enligt forslag.

Beslutet ersitter tidigare beslut frén &r 2017.

Sammanfattning

Arkivlagen (SFS 1990:782) reglerar hur svenska myndigheter ska skota sina
arkiv. Enligt lagens tredje paragraf dr arkiven en del av det nationella
kulturarvet och ska bevaras, hallas ordnade och vérdas sé att de tillgodoser:
ratten att ta del av allménna handlingar.

Enligt kommunens arkivreglementet ska varje myndighet (ndmnd) ha en
arkivansvarig samt en eller flera arkivredogorare. Av reglementet framgar
dven uppgifterna for dessa personer.

Arkivbeskrivningen ska berétta om delarkivbildarens
verksamhet och organisation, samt vilka férdndringar som har
skett och hur detta har paverkat arkivet.

Barn- och utbildningsforvaltningen foreslar foljande:
Arkivansvarig for barn- och utbildningsndmnden och dess
forvaltning

Barn- och utbildningschef

Barn- och utbildningskontoret: Foérvaltningshandldggare och
registrator

Forskolor
Forskoleadministratdr och rektor for respektive forskoleenhet

Grundskolor och Anpassad grundskola

Besoksadress Webb Telefon, vaxel Telefon, direkt Organisationsnr

736 85 Kungsor Drottninggatan 34 www.kungsor.se  0227-60 00 00 0227-60 01 52 212000-2056


http://www.kungsor.se/

Dokumenttyp
Tjansteskrivelse

Datum

2025-03-12
Ert datum

Kungsors kommun

Skoladministratdr och rektor for respektive skola

Gymnasieskola, vuxenutbildning inkl. SFI och integration
Skoladministrator och rektor

Skolhédlsovard
Medicinskt ansvarig sjukskdterska (MAS)

Beslutsunderlag

Arkivbeskrivning och arkivredogdrare for barn- och utbildning

BUF tjénsteskrivelse 2025-03-12 Arkivbeskrivning

Henrik Junno Ann-Katrin Oijwall
Barn- och utbildningschef Némndsekreterare
Skickas till

Arkivarie for Kungsors kommun
Arkivansvarig Barn- och utbildningsférvaltningen
Arkivredogdrarna Barn- och utbildningsforvaltningen

Sida 14 (25)
Sida
24)

Diarienummer

BUN 2024/155

Er beteckning
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Dokumenttyp Sida
Tjansteskrivelse 3(4)
Datum Diarienummer

2025-03-12 BUN 2024/155

Ert datum Er beteckning

Kungsors kommun

Arendebeskrivning

Arkivreglemente for Kungsors kommun
Antaget av kommunfullméktige 2007-05-28, § 141

Forutom arkivlagens och arkivforordningens bestimmelser om arkivvard
gdller foljande reglemente for den kommunala arkivvdrden i Kungsors
kommun. Reglementet meddelas med stéd av 16 § arkiviagen.

Delar ur Arkivreglementet for Kungsors kommun
§ 3 Arkivansvarig, arkivredogorare

Hos varje myndighet ska det finnas en arkivansvarig samt en eller flera
arkivredo-gorare for fullgérande av arkivuppgifter hos myndigheten. De ska
kdnna till bestimmelser och anvisningar som ror arkivvard.

Den arkivansvarige ska vidare

e bevaka arkivlagens och kommunens arkivreglementes m.m. tillimpning

e bevaka arkivfrdgorna i budgetarbete, 6vrig planering och nir
myndighetens organisation eller arbetssitt dndras

e se till att arkivredogorare finns utsedd samt ge dem tid och resurser att
utova den praktiska arkivvéarden

e utarbeta gallringsanvisningar i samrad med arkivmyndigheten

e informera ndmnd/styrelse och berord personal om bestimmelser och
rutiner inom arkivomradet

e samrdda med arkivmyndigheten/kommunarkivet och arkivredogdrarna

e bevakar arkivfragorna inom hela myndigheten/foérvaltningen.

Arkivredogorare ska

e ansvara for forvaltningens/kontorets nir- och mellanarkiv (halla ordning
bland handlingarna, varda dem och se till att de forvaras sékert)

e Dbitrdda vid utarbetandet av gallringsanvisningar,
dokumenthanteringsplan och arkivbeskrivning

e verkstilla beslutad gallring

e se till att arkivbildningen sker i enlighet med dokumenthanteringsplanen

e fOrbereda avldmning av handlingar till kommunarkivet 1 vilket ingér
bl.a. att se till att handlingar dr ordnade, rensade och forvaras i
arkivkartonger innan de 6verldmnas till kommunarkivet for slutlig
forvaring

e kontrollera att arkivbestdndigt skrivmaterial anvénds

e instruera, hjédlpa och uppmuntra forvaltningens dvriga personal i
arkivfragor.
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Dokumenttyp Sida
Tjansteskrivelse 4(4)
Datum Diarienummer

2025-03-12 BUN 2024/155

Ert datum Er beteckning

§ 4 Redovisning av arkiv

Arkivbeskrivning

Varje myndighet ska uppritta en arkivbeskrivning. Arkivbeskrivningen ska
innehalla uppgifter om:

Myndighetens organisation och uppgifter

Myndighetens historia

De viktigaste drende- och handlingstyperna hos myndigheten
Sokingangar till arkivet

Inskriankning i tillgdngligheten genom sekretess
Gallringsbeslut som tillimpas

Myndighetens arkivansvarige samt arkivredogorare

Arkivbeskrivningen ska hallas kortfattad.
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Kungsirs kommun Kungsors kommuns forfattningssamling Nr F.05

Arkivreglemente for Kungsors kommun
Antaget av kommunfullmiktige 2007-05-28, § 141

Forutom arkivlagens och arkivforordningens bestimmelser om arkivvard gdller
foljande reglemente for den kommunala arkivvarden i Kungsors kommun.
Reglementet meddelas med stod av 16 § arkivlagen.

§ 1 Tillampningsomrade

Detta reglemente giller for kommunfullmiktige och kommunens myndigheter.

Med myndigheter avses i1 reglementet

kommunstyrelsen och évriga namnder

kommunfullméktiges revisorer

andra kommunala organ med sjélvstdndig stéllning

aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska foreningar och stiftelser dir kommunen

utovar ett rittsligt bestimmande inflytande (1 kap 9 § sekretesslagen) samt

e samdigda foretag for vilka kommunen har ett arkivansvar efter sarskild
overenskommelse.

I detta reglemente inberdknas i fortsdttningen dven dessa organ i begreppet
myndighet.

§ 2 Ansvar for arkivbildning och arkivvard

Myndighetens ansvar

Varje myndighet ansvarar for det egna arkivet.

Arkivmyndighetens ansvar

Kommunstyrelsen ér arkivmyndighet. Arkivmyndigheten ansvarar for arkiv som
overldmnats till kommunarkivet. Arkivmyndigheten har vidare ansvar for tillsyn
over myndigheters arkivbildning och arkivvard, vari ingar inspektion av myndig-
heternas arkiv.

Arkivmyndigheten far
e utfirda riktlinjer som behdvs for en god arkivvard i kommunen
e delegera beslutanderitt till kommunsekreteraren.

Kommunsekreteraren svarar under arkivmyndigheten for kommunarkivet samt
utovar arkivmyndighetens tillsynsverksamhet.

Kommunarkivet ska under arkivmyndigheten:
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e utdva tillsyn over arkivbildningen samt ta initiativ till atgarder for att frimja
arkivvarden i kommunen

e lamna bitrdde 1 arkivfragor till myndigheterna och de bolag som avses i 1 kap
9 § sekretesslagen

e virda och i1 forekommande fall férteckna handlingar som 6verldamnats till
arkivmyndigheten

e hélla handlingar tillgdngliga enligt offentlighetsprincipen och frdmja deras an-
vandning 1 kulturell verksamhet och for forskning samt

e verka for att arkivmaterial i kommunarkivet levandegors.

Kommunarkivet far d&ven ta emot enskilda arkiv, foreningsarkiv m.m. av lokalt
historiskt intresse.

§ 3 Arkivansvarig, arkivredogorare

Hos varje myndighet ska det finnas en arkivansvarig samt en eller flera arkivredo-
gorare for fullgdrande av arkivuppgifter hos myndigheten. De ska kénna till be-
stimmelser och anvisningar som ror arkivvard.

Den arkivansvarige ska vidare

e bevaka arkivlagens och kommunens arkivreglementes m.m. tillimpning

e bevaka arkivfrdgorna i budgetarbete, 6vrig planering och nir myndighetens
organisation eller arbetssitt dndras

e se till att arkivredogorare finns utsedd samt ge dem tid och resurser att utdova
den praktiska arkivvarden

e utarbeta gallringsanvisningar i samrad med arkivmyndigheten

e informera ndmnd/styrelse och berdrd personal om bestdmmelser och rutiner
inom arkivomradet

e samrada med arkivmyndigheten/kommunarkivet och arkivredogorarna

e bevakar arkivfrdgorna inom hela myndigheten/f6rvaltningen.

Arkivredogorare ska

e ansvara for forvaltningens/kontorets nir- och mellanarkiv (halla ordning bland
handlingarna, varda dem och se till att de forvaras sékert)

e bitrdda vid utarbetandet av gallringsanvisningar, dokumenthanteringsplan och
arkivbeskrivning

e verkstilla beslutad gallring

e se till att arkivbildningen sker i enlighet med dokumenthanteringsplanen

e forbereda avlamning av handlingar till kommunarkivet i vilket ingar bl.a. att
se till att handlingar dr ordnade, rensade och forvaras 1 arkivkartonger innan
de overldmnas till kommunarkivet for slutlig forvaring

o kontrollera att arkivbestindigt skrivmaterial anvinds

e instruera, hjédlpa och uppmuntra férvaltningens dvriga personal i arkivfragor.
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§ 4 Redovisning av arkiv
Arkivbeskrivning

Varje myndighet ska uppritta en arkivbeskrivning. Arkivbeskrivningen ska
innehalla uppgifter om:

Myndighetens organisation och uppgifter

Myndighetens historia

De viktigaste drende- och handlingstyperna hos myndigheten
Sokingangar till arkivet

Inskrénkning i tillgdngligheten genom sekretess
Gallringsbeslut som tillimpas

Myndighetens arkivansvarige samt arkivredogorare

Arkivbeskrivningen ska hallas kortfattad.

Arkivférteckning

De handlingar som ska lamnas till kommunarkivet ska fortecknas. Varje arkiv ska
fortecknas for sig och far inte sammanblandas med andra arkiv. Vid fortecknings-
arbetet ska en sarskild plan foljas, det s.k. allminna arkivschemat.

Arkivforteckningen ska inledas med en innehéllsforteckning 6ver de serierubriker
som arkivet omfattar.

For upphdrda myndigheter dvs for arkiv som avslutas ska forteckningen forses
med historik. Eventuella undantag fran dessa regler meddelas av arkivmyndighe-

ten.

§ 5 Dokumenthanteringsplan

Varje myndighet ska ha en plan som beskriver myndighetens handlingar och hur
dessa hanteras - dokumenthanteringsplan.

I planen redovisas myndighetens alla handlingstyper (oavsett medium) omréades-
vis och inom varje arbetsrutin med regler for bl.a. bevarande och gallring samt rad
for den Ovriga praktiska hanteringen.

Planen antas av respektive myndighet efter samrdd med kommunarkivet.

Planen ska revideras vid behov.
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§ 6 Rensning

Handlingar som inte ska tillhora arkivet, ska fortlopande rensas eller pa annat sétt
avskiljas fran arkivhandlingarna.

Rensningen ska genomforas av person med god kinnedom om handlingarna
betydelse for forstelsen av drendet, d.v.s. normalt den som handlagt drendet, och
rensning bor genomforas senast i samband med arkivldggningen..

§ 7 Bevarande och gallring

Myndighet beslutar om gallring av handlingar i samrdd med arkivmyndigheten,
sdvida ej annat foljer av lag och férordning. Myndigheters forslag till gallrings-
beslut ska alltid remitteras till arkivmyndigheten som far mojligheten att fore-
skriva undantag.

Arkivmyndigheten har vetoritt i friga om handlingar som av denna anses ha ett
virde for framtida forskning. Betrdffande arkiv som dverldmnats till arkivmyn-
digheten beslutar denna ensam.

Arkivmyndigheten far besluta om gallring i de fall en och samma verksamhet be-
drivs av flera myndigheter. Arkivmyndigheten far besluta att handlingar av rutin-
massig art, vilkas art ska specificeras i1 beslutet, far utgallras hos kommunens
samtliga myndigheter.

Handlingar som gallras ska forstoras. Sekretessbelagda handlingar ska forstoras
under kontroll. Om sadana handlingar sénds till destruktion ska destruktionsintyg
begéras.

§ 8 Overlamnande
Overlamnande till kommunarkivet

Arkivmyndigheten har rétt att ta 6ver arkivmaterial fran en myndighet som stér
under dess tillsyn. Detta kan ske efter 6verenskommelse och pa ensidigt beslut
fran arkivmyndigheten.

Da arkivhandlingar inte ldngre behovs for den 16pande verksamheten hos en
myndighet kan de efter 6verenskommelse 6verlimnas till kommunarkivet. Fore
overlimnandet ska gallring ha dgt rum. Vid 6verlamnande ska arkivmaterialet
vara ordnad och bevis upprittas.

Om en kommunal myndighet har upphort och dess verksamhet inte har forts Gver

till en annan myndighet inom kommunen, ska arkivet dverldmnas till arkivmyn-
digheten inom tre manader.
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Nér arkivmyndigheten har 6vertagit arkivmaterial frén en annan myndighet
overgar hela ansvaret for materialet till arkivmyndigheten.

Overlimnande till annat kommunalt organ

Om en kommunal verksamhet dverfors till en annan kommunal myndighet, stif-
telse eller bolag, kan hela eller delar av arkivet f6lja med till den nya huvud-
mannen. Det ska framgd av dverenskommelse vilka handlingar som berdrs.
Uppgift om dverlimnande ska noteras i arkivbeskrivningen.

Handlingar som vid organisationsfordndring 6verldmnas till annan myndighet far
inte inforlivas med mottagande myndighets arkiv utan medgivande fran arkiv-
myndigheten.

Overldmnande till enskilt organ eller myndighet utanfér kommunen

Med stod av lagen (SFS 1994:1383) om overldmnande av allmédnna handlingar

till andra organ dn myndigheters for forvaring, far arkivmyndigheten for

kommunens rakning, foreskriva att handlingar som kommit in till eller upprittas

hos en kommunal myndighet far 6verldmnas till ett enskilt organ och forvaras dér

under viss tid om

1. myndigheten ska ldggas ner eller upphdra med en viss verksamhet

2. den verksamhet som handlingarna hanfors sig till 1 fortsdttningen ska bedrivas
av det enskilda organet och

3. det enskilda organet behover ha tillgang till handlingarna for att kunna bedriva
verksamheten.

Arkivmyndigheten far vidare, under samma forutséttning, med stod av 1 kap 9 § 3
stycket sekretesslagen besluta om att medge att allménna handlingar, som finns
hos ett foretag dar kommunen tidigare haft ett bestimmanden inflytande, far vara
kvar hos foretaget for viss bestimd tid. Arkivmyndigheten beslutar om de villkor
och ovriga foreskrifter som ska gélla for férvaringen av handlingarna. Arkiv-
myndigheten utovar tillsyn 6ver arkivhandlingarna under den tid de forvaras hos
det enskilda organet. Da det enskilda organet inte lingre behover arkivhandlingar-
na, ska arkivmyndigheten underréttas om det. Arkivmyndigheten ska utfarda
foreskrifter for handlingarnas avlamnande till arkivmyndigheten.

Av 1 kap 8 § sekretesslagen framgar att enskilt organ, som efter beslut av
arkivmyndigheten forvarar allminna handlingar, jadmstéills med myndighet i fraga
om befattning med dessa handlingar.

Eftersom Kungsors kommuns arkivreglemente géiller dven for arkiven hos
kommunala bolag och andra liknande réttssubjekt, kommer bemyndigandet ocksa
omfatta overlimnande av arkiv hos kommunala bolag som avyttras eller pd annat
sétt overgar 1 privata dgo.
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§ 9 Arkivbestandighet och arkivforvaring

Handlingar som ska bevaras ska framstéllas med material och metoder som
garanterar informationsbestdndighet. Arkivhandlingar ska alltid férvaras under
betryggande former.

Nérmare bestimmelser om arkivbestidndighet och forvaring meddelas av
arkivmyndigheten.

§ 10 Utlaning

Myndighet har rétt att for tjinsteindamal lana in arkivhandling frdn kommunarki-
vet eller annan myndighet. Utlaning av arkivhandlingar ska ske under sddana
former att risk for skador eller forluster inte uppkommer.

Forutséttning for utlin ar att utlimnande kan ske enligt tryckfrihetsférordningens
och sekretesslagens bestimmelser.

Handlingar fér inte 1&nas ut till enskilda for anvindning utanfor myndighetens
lokal.

§ 11 Samrad

Utover vad som anges i detta reglemente ska myndigheterna samrdda med
arkivmyndigheten i viktigare fragor rorande arkivvarden. Med viktiga fragor
avses t.ex. inrdttande och inredning av arkivlokaler och omorganisationer.
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Dokumenttyp Sida
Tjansteskrivelse 1(1)
Datum Diarienummer
2025-02-25 BUN 2025/42
Ert datum Er beteckning

Kungsors kommun

Var handlaggare Adressat

veronica.liljeberg@kungsor.se Barn- och utbildningsndmnden

Forvaltningskontoret
Barn- och utbildning

Riktlinje for volontarer i skolans och forskolans
verksamheter

Forslag till beslut
Barn- och utbildningsnimnden beslutar att anta Riktlinje for volontdrer i
forskola, fritidshem och skola.

Beslutet ersétter tidigare Riktlinjer for volontdrer i forskolan och skolan
som beslutades 2013-12-11.

Sammanfattning

Ideellt arbetande volontérer 1 forskolan och skolan innebdr en mdjlighet att
fa in fler intresserade och kompetenta vuxna i verksamheterna som
komplement till ordinarie personal.

Rektor beslutar om placering, innehall och omfattning for volontirens
arbete. Det ar viktigt att aktuell lagstiftning f6ljs och att en bra introduktion
genomfors for att volontdrerna ska kunna gora ett bra arbete.

Beslutsunderlag

BUF tjénsteskrivelse 2025-02-25 Riktlinje for volontirer i skolans och
forskolans verksamheter

Henrik Junno Veronica Liljeberg
Barn- och utbildningschef Handlaggare
Besoksadress Webb Telefon, vaxel Telefon, direkt Organisationsnr

736 85 Kungsor Drottninggatan 34 www.kungsor.se  0227-60 00 00 212000-2056


http://www.kungsor.se/
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Dokumenttyp Giltigt fran Giltigt till
Rutin [Giltigt fran] [Giltigt till]
Beslutsdatum Aktualiserad Diarienummer
[Beslutsdatum] [Aktualiserad] BUN 2025/42
Beslutad av Giiller for Dokumentansvarig
i Barn- och Barn- och Veronica Lilieberg
Kungsors kommun utbildningsnamnd utbildningsfoérvaltningen

Riktlinje for volontarer i forskola, fritidshem och skola

Ideellt arbetande volontérer i forskolan och skolan innebir en mdjlighet att fa in fler
intresserade och kompetenta vuxna i verksamheterna, som komplement till ordinarie
personal. Det ér viktigt att aktuell lagstiftning foljs och att en bra introduktion genomfors
for att volontdrerna ska kunna gora ett bra arbete och kénna sig betydelsefulla.

Rektors ansvar

Rektor beslutar om placering, innehall och omfattning for volontérens arbete. Rektor
ansvarar ocksa for att riktlinjen for volontérarbete foljs.

Riktlinjer for volontararbete

o Innan volontdrarbete kan paborjas ska godként utdrag ur polisregistret uppvisas utifran
skollagens krav (2 kap 31§) samt en sekretessforbindelse skrivas under.

e Volontiren ska innan arbetet paborjas genomgé en introduktion i dennes
arbetsuppgifter, den viktigaste aktuella skollagstiftningen, relevanta styrande
dokument, sekretesslagstiftning samt kommunens mal.

e Varje volontir ska ha en kontaktperson pa enheten och kinnedom om
ansvarsfordelning och var denne kan vénda sig vid frigor.
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Dokumenttyp Sida
Tjénsteskrivelse 1(1)
Datum Diarienummer
2025-03-12 BUN 2025/13
Ert datum Er beteckning
Kungsors kommun
Var handlaggare Adressat
Ann-katrin.oijwall@kungsor.se Barn- och utbildningsndmnden

Stab- och kansli
Kommunstyrelsens forvaltning

Meddelanden
Forslag till beslut

Barn- och utbildningsndmnden ldgger meddelandena till handlingarna.

Sammanfattning

Dnr Handling

BUN 2025/51 Tecknat ramavtal i samverkan med Koping, Arbog och
Kungsors kommun om utbildning inom vuxenenhetn

BUN 2025/52 Tecknat samverkansavtal med Vésteras stad om nationell
godkind idrottsutbildning

BUN 2025/53 Antagen Biblioteksplan 2025-2028

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse 2025-03-12

Ann-Katrin Oijwall
Namndsekreterare

Postadress Besoksadress Webb Telefon, vaxel Organisationsnr

736 85 Kungsor Drottninggatan 34 www.kungsor.se  0227-60 00 00 212000-2056


http://www.kungsor.se/
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