Dokumenttyp Giltigt fran Giltigt till

Arbetsordning 2020-11-09 2026-12-31
Beslutsdatum Aktualiserad Diarienummer
2020-11-09 2023-05-23 KS 2020/362
Beslutad av Galler for Dokumentansvarig
Kommunfullmaktige Kommunfullmaktige Josephine Hardin

Kungsors kommun

Arbetsordning for kommunfullmaktige

Innehall

Arbetsordning for kommunfullmaKtIZE ........cceovvieeiiiiiiiiiece e 1
N L1 PSSR 3
L. OFZANTISALION ...ttt ettt et ettt e et e et e et e ebeesaaeesbeessbeenseesaseensaasaseenseessseenseannns 3
1.1 Antal ledamoter 0Ch erSAttare. ........cocueiiuiiiiiiniieiieieeee e 3
1.2 MANAAEIA ..ottt 3
1.3 EXEIA VAL e et 4
1.4 Proportionella Val ...........cooviieiiiiiiiicceece e 4
1.5 Uppdragets upphdrande och fyllnadsval ............cccvveviiieiiiiiniiiieeeeee e 5
1.6 Géllande styrelsens och 6vriga NAMNAEr...........cceeviieriiiniieieeeee e 6
1.7 PIEeSIAIUIM . ..coiiiiiiieiiieee ettt st ettt e st e e e e 7
1.8 Fullmaktigeberedningar ............coeovieeiiiieeiiieeiie e e 7

2. Fullmaktiges UpPPGITTET ...cc.eeiuiiiiieiii ettt s 8
3. DRIEEIING ...ttt ettt e et e et e e et e e e bt e e enr e e etaeeeraeeeaaeenraeens 9
A, ATeNdEDEIEANING ........covveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 11
5. SaMMANTIAAEN ...c..eiiiiiiiiiiieee ettt 13
5.1 Sammantradestid 0Ch -plats .........cceeeeiiiiiiiiieiieeeeeee e 13
5.2 Kungorelse 0ch KallelSe .......ccuviiiiiiiiiiiiiie et 15
5.3 HUTI GrendeNa aVEOTS. ....ccueeeiieriieeiieeiieeiieeite et eeite et eeiteeteestaeeseesabeesseessseenseesnsaans 15
5.4 BeSIULSTOTREL....c..eiiiiiiiiieice e 16
5.5 ALENACI ...t naae 16
5.6 MedborgarfOrslag ........cccviiiiiiiieiieie ettt ettt ens 17
5.7 MOBIONET ...ttt ettt ettt ettt ettt sttt sbe et eatesae et eanesbeeteeatens 19
5.8 INtEIPEIAtIONET ...c..eveeeiiiieeiiee ettt et e et e et e e e tae e e teeeesbeeessraeesnseeenns 20
5.9 FTAZOT .ottt ettt ettt et e et e et e e bt e stb e et e e sabeenbeesnbeebeeenbaens 21
5.10 Allménhetens fragestund...........c.coevieiiiiiiieiiierie ettt 21
5.11 Erséttarnas tjanstgoringsordning ..........cccveeerveeerieeeriieeiiieerieeeseeeereeesreeesneeens 22
5.12 Offentlighet och ordning vid sammantradena.............cccceveeveriieniineniicneenennne 22

Sida 1 av 33



5.13 Ritt och skyldighet for andra &n ledamoter att medverka..........cocceevevieniencnnnene 23

0. BeSIUtSTAttande ......ooueeiiiiiiiieieee e 24
LT B 0] ) o PSPPSR 24
6.2 Val av justeringsmén och beslut om justeringstid och -plats............ccccecuveriennnn. 24
6.3 Overliggning och talarordning.................cocoveveveeeveeeeereeeeee e 25
0.4 JAV ...ttt ettt et n e bt et e at et e enteent e teenteereeteentens 26
6.5 Turordning for handlaggning av arenden.............coceevieeiiieniieniienieeee e 27
0.6 YTKANAEN ..ot 27
6.7 Proposition 0Ch OMIOSINING .......cccuvieiiiiieiiieeeiieecieeetee et e ere e e e e ereeesreeesaee e 28
6.8 Bordlaggning 0Ch teITeMISS. ........eevuiieiiiiriiieiierie ettt etee et e e iee s ens 30
0.9 PrOtOKOIL......eomiiiieieeeeee et 30
0.10 RESETVALION ......eiiuiiiiiiieiie ettt ettt ettt et e st et e sateebeesaeeens 31
6.11 SArskilt YHrande.........ccoveeiiiiiiiiiiieieeieee et 31
6.12 Justering av protokoll..........cccuiiiiiiiiiiiiiecce e 32
6.13 EXPEAICTING MLIML. ..eiiiiiiiiiiieciieecieeeeiee et e e e e eeaeeeeaeesseaeeesaeeeseeesssaeesnsaeesnseeenns 32
0.14 ANSIAG. ...ttt ettt et ettt e et e e enbeeseeeabaens 33

Sida 2 av 33



Syfte

Nedanstidende arbetsordning bygger pa kommunallagens bestammelser i kap 6. I den man
lagtexten &r felciterad eller fordndrats senare géller sjdlvklart lagen. Lagens texter har sor-

terats &mnesvis och kompletterats med lokala bestimmelser.

1. Organisation

1.1 Antal ledamoter och ersattare
Kommunallagens bestimmelser

”Fullmiktige bestimmer hur manga leda-
moter som fullmiktige ska ha.

Antalet ska bestdmmas till ett udda tal och
till minst

1. 21 i kommuner med 8 000 rostbe-
rittigade". KL 5:5

”Om fullméktige beslutar att antalet leda-
mdoter i fullméktige ska dndras, ska beslutet
tillimpas forst ndr val av fullméaktige for-
rittas nista gang i hela landet.

Beslutet ska fattas fore utgangen av febru-
ari manad valaret.

Léansstyrelsen ska genast underréttas om
beslutet.” KL 5:7

”For ledamoterna 1 fullmiktige ska det fin-
nas ersattare.

Fullméktige bestimmer hur manga ersét-
tarna ska vara. Antalet ska utgdra en viss
andel, dock hogst hilften av det antal plat-
ser som varje parti far i fullmiktige. Beslu-
tet ska fattas fore utgangen av februari ma-
nad valaret. Lansstyrelsen ska genast un-
derrittas om fullméktiges beslut. KL 5:8

Foreskrifter om att utse erséttare finns 1
vallagen (2005:837).

1.2 Mandattid
Kommunallagens bestimmelser
”Ledamoterna och ersittarna i fullmaktige

ska véljas for fyra ar rdknat frdn och med
den 15 oktober valéret.

Om valprévningsndmnden har beslutat om
omval enligt 14 kap. 27 § vallagen

Lokala bestimmelser

Fullméktige har 31 ledamoter.
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(2005:837), ska dock mandattiden for-
langas till dess omvalet har avslutats.” KL
5:9

1.3 Extra val
Kommunallagens bestimmelser

“Fullmiktige fir besluta om extra val till
fullméktige mellan ordinarie val.

Extra val ska héllas om minst tva tredjede-
lar av de narvarande ledamoterna rostar for
det.

Ett beslut om extra val far dock inte fattas
forran sex manader har forflutit fran det
nyvalda fullméktiges forsta ssmmantriade.”
KL 5:10

”...Ett &rende om extra val ska dock alltid
bordldggas forsta gangen det tas upp till
behandling...” KL 5:50

1.4 Proportionella val
Kommunallagens bestimmelser

”Om det begirs av det antal viljande som
anges 1 2 § lagen (1992:339) om proport-
ionellt valsitt ska foljande val vara pro-
portionella:

1. val av ledamoter och erséttare i
ndmnder och beredningar,

2. val av revisorer som avses 1 12 kap.
4 och 5 §§,

3. wval av ledaméter och suppleanter 1
styrelsen for aktiebolag, ekono-
miska foreningar eller stiftelser el-
ler revisorer och revisorssupplean-
ter samt lekmannarevisorer som
ska granska styrelsens forvaltning i
aktiebolag, ekonomiska foreningar
och stiftelser.

Forsta stycket 1 ska inte gélla vid val till
en namnd som avses 1 6 kap. 2 § 2, om tva
tredjedelar av de nérvarande ledamoterna i
fullméktige vid inrdttandet av nimnden har
rostat for att ledamoter i ndimnden ska vil-
jas pé nagon annan grund dn partipolitisk.
KL 5:58
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Specifikt for kommunalforbund

”Om det begirs av det antal viljande som
anges 1 2 § lagen (1992:339) om proport-
ionellt valsitt ska val av ledaméter och er-
sattare 1 den beslutande férsamlingen samt
revisorer vara proportionella.

Om inte ndgot annat foljer av forbundsord-
ningen ska det som sdgs 1 forsta stycket
tillimpas nér den beslutande forsamlingen
viljer ledaméter och erséttare 1 forbunds-
styrelsen, andra ndmnder och de beslu-
tande organens beredningar samt reviso-
rer” KL 9:8

1.5 Uppdragets upphorande och fylinadsval

Kommunallagens bestimmelser

“Fullmiktige ska befria en fortroendevald
frén uppdraget nir den fortroendevalde
onskar avgé, om det inte finns sirskilda
skil mot det.” KL 4:6

”Uppdragen till de fortroendevalda som
har valts av fullméktige upphor om

valet till fullméktige har upphéavts och om-
val har hallits

réttelse har skett genom fornyad samman-
rdkning och mandatférdelningen mellan
partierna har dndrats, eller

extra val till fullmédktige har héllits.

Nér omvalet, sammanrdkningen eller extra
valet har avslutats, ska fullméktige hélla
nytt val av fortroendevalda for aterstoden
av mandattiden.

Uppdragen ska upphora tva manader efter
det att omvalet, sammanrikningen eller ex-
tra valet har avslutats. Fullmiktige far
dock besluta att de fortroendevalda som
valts enligt andra stycket ska tilltrdda vid

Lokala bestimmelser

Ledamot eller ersittare i kommunfullmik-
tige som Onskar frantrdda sitt uppdrag un-
der innevarande mandatperiod ska e-posta
en skriftlig avsdgelse till diariet.ks@kung-
sor.se.

Avsigelsen ska tydliggéra vem som fran-
trader, fran vilket/vilka organ och nér 1 ti-
den man Onskar frantrdda. Formellt befriar
kommunfullmiktige frén uppdraget och
begir att ldnsstyrelsen ska genomfora ny
sammanrikning.
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en tidigare tidpunkt. Uppdragen for de for-
troendevalda enligt forsta stycket upphor
dé samtidigt.” KL 4:8

”Om en fortroendevald upphor att vara val-
bar, upphor uppdraget genast. For en for-
troendevald som valts av fullméktige upp-
hor uppdraget vid nésta fullméktigesam-
mantrdde om inte fullmaktige, efter anso-
kan, beslutar att den fortroendevalda far ha
var sitt uppdrag under aterstoden av man-
dattiden.” KL 4:7

”Fullmaktige far aterkalla uppdraget for en
fortroendevald som valts av fullméktige,
om den fortroendevalde

1. har végrats ansvarsfrihet, eller

2. 2. har domts for ett brott pa vilket
fangelse 1 l4gst tva ar kan folja och
domen har fatt laga kraft.” KL 4:9

“Fullmaktige far aterkalla uppdragen for
samtliga fortroendevalda i en ndmnd eller
for samtliga fortroendevalda som arbetar
heltid eller betydande del av heltid

1. nér den politiska majoriteten i
ndmnden inte lingre dr densamma
som 1 fullméktige, eller

2. vid fordndringar i nimndorganisat-
ionen.

Fortroendeuppdragen upphor att gélla nér

val av nya ledamoéter och ersdttare har hal-
lits eller nér en ny ndmndorganisation tra-

der i kraft.” KL 4:10

Ordforanden skriver till Lansstyrelsen for
ny sammanrikning om den fortroende-
valde som upphort att vara valbar haft en
plats i kommunfullmiktige.

Om ansvarsfrihet vigras ledamoter och er-
sattare 1 ndmnd eller fullmiktigeberedning
ska fullméktige, i samband med behand-
lingen av revisionsberéttelsen, ta stillning
till om den reprimand som den vigrade an-
svarsfriheten innebér ér en tillracklig at-
gird, eller om det intrdffade dven ska for-
anleda, att den fortroendevalde entledigas
frén sitt uppdrag.

Med stod av KL 4:9 p 2 kan fullméktige
entlediga ledamot/ersittare i nimnd och
fullméktigeberedningar samt revisorer.

1.6 Gallande styrelsens och ovriga namnder

”Om ledamot avgér under mandattiden,
ska fyllnadsval héllas.

Om ledamoten har utsetts vid ett proport-
ionellt val, intrdder i stillet en ersattare 1
enlighet med den ordning som har be-
stdmts for ersittarnas tjanstgoring.
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Om fullméktige har &terkallat uppdragen
for de fortroendevalda enligt 4 kap. 10 §,
ska val av nya ledaméter och erséttare hal-
las. KL 6:20

1.7 Presidium
Kommunallagens bestimmelser

”Fullmaiktige viljer bland sina ledaméter
en ordforande och en eller flera vice ordf6-
rande, som tillsammans utgor fullmaktiges
presidium.

Fullméktige bestimmer tiden f6r uppdra-
gen.” KL 5:11

1.8 Fullmaktigeberedningar
Kommunallagens bestimmelser

“Fullmaktige far inrétta fullméktigebered-

ningar for beredning av ett visst drende el-

ler en viss grupp av drenden som ska avgo-
ras av fullméktige.” KL 3:2

Lokala bestimmelser

De ar dé val av kommunfullméktige har
dgt rum 1 hela landet, véljer fullméktige
bland ledaméterna en ordférande samt tva
vice ordforanden (presidium). Presidieva-
len ska forréttas pa det forsta sammantra-
det med nyvalda fullméktige.

Presidiet véljs for fullméktiges mandatpe-
riod.

Tills presidievalen har forrattats, tjanstgor
den som har varit ledamot i fullmiktige
langst tid (&lderspresidenten). Om flera av
ledamdterna har lika ldng tjdnstgoringstid
som ledamot, ska den dldste av dem vara
alderspresident.

Omedelbart efter presidievalet forréttas val
av revisorer och revisorserséttare.

Om samtliga 1 presidiet ar hindrade att full-
gora uppdraget, fullgor alderspresidenten
ordforandens uppgifter.

Om ordférande/vice ordforande pa grund
av sjukdom eller av annat skél dr hindrad
att fullgéra uppdraget for en lédngre tid fér
fullméktige utse annan ledamot att vara er-
séttare for ordforanden.

Om ordféranden eller ndgon av vice ordfo-
randena avgar som ledamot eller frén sin
presidiepost, bor fullméktige sé snart det
kan ske vélja en annan ordférande/vice
ordforande for aterstoden av tjanstgdrings-
tiden.

Lokala bestimmelser

Valberedningen &r en fast beredning till
kommunfullmiktige. Valberedningen be-
stdr av minst tre ledamoter.
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Pé det forsta sammantrdadet med nyvalda
fullméktige viljer fullméktige en valbered-
ning for den l16pande mandatperioden.
Bland ledaméterna véljer fullmiktige vid
samma tillfélle en ordférande och en vice
ordforande for den tid som de har valts att
vara ledamoter.

Valberedningen ska ldgga fram forslag 1
alla valdrenden som fullmaiktige ska be-
handla med undantag av valen av fullmak-
tiges presidium och valberedning. Full-
maktige kan dock besluta att forrétta &ven
ett annat val utan foregédende beredning.

Valberedningen bestimmer sjélva sina ar-
betsformer.

”En fullmiktigeberednings sammantriaden
ska héllas inom stidngda dorrar. En sddan
beredning far dock besluta att dess sam-
mantriden ska vara offentliga, om fullmék-
tige har medgett det.” KL 5:44

2. Fullmaktiges Uppgifter

Kommunallagens bestimmelser

“Fullmiktige beslutar i drenden av princi-
piell beskaffenhet eller annars av storre
vikt for kommunen eller regionen, framst

1. mal och riktlinjer for verksam-
heten,

2. budget, skatt och andra viktiga eko-
nomiska fragor,

3. ndmndernas organisation och verk-
samhetsformer,

4. val av ledamdéter och erséttare 1
ndmnder och beredningar,

5. val av revisorer,

6. grunderna for ekonomiska for-
maner till fortroendevalda,

7. arsredovisning och ansvarsfrihet,

8. folkomrostning i kommunen eller
regionen, och

9. extra val till fullmaktige.

Fullméktige beslutar ocksa i andra fragor
som anges 1 denna lag eller 1 andra forfatt-
ningar.” KL 5:1
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3. Delegering

Kommunallagens bestimmelser

“Fullméiktige far uppdra at en ndmnd att i
fullméktiges stille besluta 1 ett visst drende
eller en viss grupp av drenden. Arenden
som anges under avsnitt 2 ovan eller som
enligt lag eller annan forfattning ska avgo-
ras av fullméktige far dock inte delegeras
till nimnderna.” KL 5:2

I samband med att budgeten faststélls el-
ler anslag annars beviljas far fullmiktige
uppdra it en nimnd att genomfora en viss
verksamhet inom ramen for de riktlinjer
om verksamheten som fullméktige har
faststillt, om inte nigot annat foljer av lag
eller annan forrattning.” KL 5:4

”Namnderna bereder fullméktiges drenden
och ansvarar for att fullméaktiges beslut
verkstills.” KL 6:4

”Namnderna ska redovisa till fullmiktige
hur de har fullgjort sddana uppdrag som
fullméktige har lamnat till dem med stod
av KL 5 kap. 2 och 4 §§.

Fullméktige ska besluta om omfattningen
av redovisningen och formerna for den.”
KL 6:5

“Fullmiktige 1 kommuner eller regioner
far, om det inte 1 lag eller annan forfattning
anges att angelidgenheten ska bedrivas av
en kommunal ndmnd, besluta att limna
over skdtseln av en kommunal angelégen-
het till en juridisk person eller en enskild
individ.

Om skotseln av angeldgenheten innefattar
myndighetsutdvning, far den 1dmnas dver
endast om det finns stod for det 1 lag. Lag
(2019:835).” KL 10:1

”Om en kommun eller en region med stod
av 1 § lamnar 6ver varden av en kommunal
angeldgenhet till ett heldgt kommunalt bo-
lag, ska fullméktige

1. faststalla det kommunala dndamalet
med verksamheten,

Lokala bestimmelser

Fullméktiges delegation till styrelse och
namnder framgar av faststillda reglemen-
ten.

Redovisning av uppdrag enligt KL 5 kap 2
och 4 §§ sker genom anslag av nimnder-
nas protokoll pd kommunens hemsida om
inte fullméktige begért att i enskild fraga fa
aterrapportering pd annat sitt.
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2. setill att det faststidllda kommunala
dndamaélet och de kommunala befo-
genheter som utgor ram for verk-
samheten anges 1 bolagsordningen,
utse samtliga styrelseledamoter,
4. se till att det anges 1 bolagsord-
ningen att fullméktige fér ta still-
ning till sddana beslut i verksam-
heten som é&r av principiell beskaf-
fenhet eller annars av storre vikt in-
nan de fattas,
utse minst en lekmannarevisor, och
6. se till att bolaget ger allménheten
insyn i den verksamhet som genom
avtal ldmnas Over till privata utfo-
rare.” KL 10:3

(98]

9]

”Innan skotseln av en kommunal angela-
genhet ldmnas over till ett deldgt kommu-
nalt bolag, ska fullmiktige se till att bola-
get blir bundet av de villkor som avses
ovan i en omfattning som ar rimlig med
hinsyn till andelsférhallandena, verksam-
hetens art och omsténdigheterna i ovrigt.

I deldgda kommunala bolag som inte om-
fattas av 2 kap. 3 § offentlighets- och sek-
retesslagen (2009:400), ska fullmdktige
verka for att allminheten ska ha ritt att ta
del av handlingar hos bolaget enligt de
grunder som giller for allmidnna handling-
ars offentlighet 1 2 kap. tryckfrihetsforord-
ningen och offentlighets- och sekretessla-
gen.” KL 10:4

”Till lekmannarevisor i hel- eller deldgda
kommunala bolag ska fullmiktige utse na-
gon av de revisorer som enligt KL 12 kap.
4 § valts for granskning av styrelsen och
ovriga ndmnders verksamhet.” KL 10:5

For bestimmelser om delegering till

- stiftelser och foreningar och privata
utforare se KL 10:6.

- kommunalférbund se KL 9:1-18

- gemensamma ndmnder se KL 9:19-
36

- avtalssamverkan se KL 9:37-39
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4. Arendeberedning

Kommunallagens bestimmelser

”Innan ett drende avgors av fullméktige,
ska det ha beretts antingen av en ndmnd
vars verksamhetsomrade drendet berdr el-
ler av en fullméktigeberedning.” KL 5:26

”Om ett drende har beretts bara av en full-
maktigeberedning, ska en nimnd vars
verksamhetsomrade drendet berdr alltid
ges tillfélle att yttra sig.” KL 5:27

”Styrelsen ska alltid ges tillfélle att yttra
sig 1 ett drende som har beretts av en annan
ndmnd eller av en fullméktigeberedning.

Styrelsen ska ldgga fram forslag till beslut
1 ett drende, om inte ndgon annan nimnd
eller en fullméktigeberedning har gjort
det.” KL 5:28

“Fullmiktige far hélla val utan foregdende
beredning.

Ett drende som avser avségelse frin ett
uppdrag som fortroendevald behdver inte
heller beredas.” KL 5:29

”De ar da val av fullmiktige har forréttats i
hela landet far nyvalda fullméktige besluta
om att dndra mandattiden f6r en ndmnd el-
ler att 4ndra antalet ledamdéter eller ersat-
tare 1 en namnd utan foregaende bered-
ning.” KL 5:30

”Fullmiktige far besluta om extra val till
fullméktige utan foregéende beredning.”
KL 5:31

“Fullmiktige far behandla revisionsberét-
telsen utan foregdende beredning. Full-
méktige ska dock frén de ansvariga himta
in forklaring Gver

1. anmérkning som framstéllts i revisions-
berittelsen, och

2. revisorernas uttalande att ansvarsfrihet
inte tillstyrks.

Revisorerna och deras sakkunniga ska all-
tid ges tillfélle att yttra sig vid fullméktiges
behandling av revisionsberittelsen.

Lokala bestimmelser

Om fullméktige inte beslutar ndgot annat,
avgor kommunstyrelsen hur de drenden
som fullméktige ska behandla ska remitte-
ras.

Styrelsen fir uppdra at en fortroendevald
eller at ndgon anstélld att besluta om re-
miss av sadana drenden.

Om fullméktige inte beslutar ndgot annat,
bestimmer ordféranden, 1 vilken ordning
forklaringar 6ver en anmérkning, som revi-
sorerna har framstéllt i revisionsberittel-
sen, ska inhdmtas fran den ndmnd eller
fullméktigeberedning mot vilken anmaérk-
ningen har riktats.
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Om en fortroendevald har vigrats ansvars-
frihet, far fullmaktige ocksé utan ytterli-
gare beredning besluta att den fortroende-
valdes uppdrag ska aterkallas enligt KL
4:9.” KL 5:32

”Ett brddskande drende far avgoras trots att
drendet inte har beretts, om samtliga nirva-
rande ledamoter dr ense om beslutet.”

KL 5:33

”Fullmiktiges beslut att enligt 23 § andra
stycket Overlata till styrelsen eller en annan
ndmnd att besluta i d&rende som har véckts
genom medborgarforslag far fattas utan fo-
regaende beredning.”

KL 5:34

”Fullmiktige far besluta att det som ett led
i beredningen av ett drende som fullmék-
tige ska handlagga ska inhdmtas syn-
punkter frdn medlemmarna.

Detta kan ske genom folkomrostning,
opinionsundersdkning eller nadgot liknande
forfarande. Vid opinionsundersdkning eller
liknande forfarande far valndmnden i kom-
munen anlitas, om ndmndens verksamhet i
Ovrigt inte hindras av det.

Ska synpunkter hdmtas in genom en folk-
omrdstning far fullmiktige besluta att rost-
langd och rostkort ska framstéllas f6r om-
rostningen enligt 5 kap. vallagen
(2005:837).” KL 5:36

Nérmare foreskrifter om forfarandet vid
folkomrdstning finns 1 lagen (1994:692)
om kommunala folkomrostningar.

”Kommunalforbund far inte anordna folk-
omrostning eller anlita valnimnden i kom-
mun som dr forbundsmedlem.” KL 9:16

Har ett folkinitiativ vackts enligt KL 8:2
ska fullmiktige besluta att folkomrdstning
ska hallas, om

1. den frdga som initiativet avser dr sddan
att fullméktige kan besluta om den, och

2. inte minst tva tredjedelar av de nirva-
rande ledamoterna rostar mot forslaget.

Sida 12 av 33



Vid sddan folkomrostning ska bestimmel-
serna i 36 § tredje stycket tillimpas. KL
5:37 (red anm. se ovan)

”Arende om att hilla folkomrdstning i en
viss fraga fér i fullméktige vickas av minst
tio procent av de rostberittigade kommun-
eller regionsmedlemmarna enligt lagen
(1994:692) om kommunala folkomrost-
ningar (folkinitiativ). Initiativet ska vara
skriftligt, ange den aktuella fragan samt in-
nehalla initiativtagarnas egenhéndiga
namnteckningar, uppgifter om nédr namn-
teckningarna gjorts, namnfortydliganden,
personnummer och uppgift om deras
adresser. Vid berdkning av antalet initiativ-
tagare ska endast de rdknas med som har
skrivit under initiativet under den sexma-
nadersperiod som foregétt inlimnandet.”
KL 8:2

5. Sammantraden

5.1 Sammantradestid och -plats
Kommunallagens bestimmelser

“Fullmaiktige bestimmer ndr ordinarie
sammantrdden ska héllas.

Sammantréde ska hallas ocksa om styrel-
sen eller minst en tredjedel av fullmiktiges
ledamoter begér det eller om ordféranden
anser att det behovs.” KL 5:12

Lokala bestimmelser

Fullméktige haller ordinarie sammantrade
varje manad utom i juli och augusti. For
varje ar bestdimmer fullmiktige dag och tid
for sammantradena.

De ér da val av fullméktige har dgt rum i
hela landet, sammantrdder nyvalda full-
méktige forsta gangen i oktober.

Alderspresidenten bestimmer dagen och ti-
den for det forsta sammantriadet efter sam-
rad med kommunstyrelsens presidium om
inte tidpunkten for sammantridet beslutats
1 arsplanen for aret.

Ett extra sammantrade hélls pa den tid som
ordforanden bestimmer efter samrad med
vice ordférandena.

En begiran om ett extra sammantridde ska
goras skriftligen hos ordféranden och ska
innehalla uppgift om det eller de drenden
som Onskas behandlade pa det extra sam-
mantridet.
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”Ledamoter far delta i fullmiktiges sam-
mantridden pé distans om fullméktige har
beslutat det. Deltagandet ska i sé fall ske
genom ljud- och bildoverforing 1 realtid
samt pa ett sadant sétt att samtliga delta-
gare kan se och hora varandra och delta pa
lika villkor. En ledamot som deltar pa di-
stans ska anses nirvarande vid nimndens
sammantriade.” KL 5:16

Om det foreligger skél for det, far ordfo-
randen efter samrad med vice ordforan-
dena stilla in ett sammantrade eller dndra
dagen eller tiden for sammantradet. Om
ordforanden beslutar att ett ssmmantrade
ska stéllas in eller att dagen eller tiden for
ett sammantrade ska dndras, later ordféran-
den snarast underritta varje ledamot och
ersittare om beslutet. Uppgift om beslutet
ska snarast och minst en vecka fore den be-
stimda sammantriddesdagen anslas pé
kommunens anslagstavla.

Som grund géller att sammantridde bryts
vid midnatt. Om fullméktige inte hinner
slutfora ett sammantréde pa den utsatta
sammantrddesdagen, kan fullméktige be-
sluta

e att forlinga tiden for sammantridet.

e avbryta sammantrédet och att halla
fortsatt sammantréde en senare dag
for att behandla de drenden som
aterstar. I ett sddant fall beslutar
fullméktige genast, nir och var
sammantridet ska fortsitta.

Om sammantriadet ska fortsitta inom en
vecka, behdver inte nagon kungdrelse ut-
fardas. I ett sadant fall later ordféranden
dock underritta de ledamoter och erséttare
som inte dr ndrvarande om tiden och plat-
sen for det fortsatta sammantradet.

Kommunfullmiktige far, om sérskilda skl
foreligger, sammantrdda med ledamdéter
nédrvarande pd distans. Sddant samman-
trade far endast 4ga rum om ljud- och bil-
doverforing sker i realtid och pa ett sddant
sétt att samtliga deltagare kan se och hora
varandra pé lika villkor. Ledamot som ons-
kar delta pa distans ska senast fem (5) ar-
betsdagar i forvig anmaéla detta till full-
maktiges sekreterare. Ordféranden beslutar
om nérvaro far ske pa distans. Ordféranden
avgor ocksd om ledamoten anses nérva-
rande under hela sitt deltagande pa distans
eller om erséttare ska kallas in nér inte kra-
ven gillande bild- och ljudoverforing
langre kan sédkerstéllas.
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5.2 Kungorelse och kallelse
Kommunallagens bestimmelser

”Ordforanden ska tillkdnnage tid och plats
for varje sammantride med fullmiktige
och uppgifter om de drenden som ska be-
handlas. ” KL 5:13

” Fullmiktiges sammantréden ska tillkdn-
nages pa kommunens eller regionens an-
slagstavla minst en vecka fore sammantra-
desdagen.” KL 5:13

” Varje ledamot och erséttare ska kallas till
sammantride minst en vecka fore samman-
tradesdagen. Kallelsen ska innehélla upp-
gift om tid och plats for sammantriadet och
om de drenden som ska behandlas." KL
5:15

”Om ett drende &r sé bradskande att det
inte hinner kungoras pa det sétt som fore-
skrivs 1 5:13, ska uppgift om drendet till-
kénnages pa anslagstavlan senast vardagen
ndrmast fore sammantriadesdagen. KL 5:14

Information om séddana drenden som till-
kdnnagetts enligt 14 § 5 kap KL ska lam-
nas till varje ledamot och ersittare sa att
den kan antas na dem senast vardagen
narmast fore sammantradesdagen.” KL
5:15

5.3 Hur arendena avgors
Kommunallagens bestimmelser
”Ordforanden ska se till att bara sddana

drenden avgors som har tillkdnnagetts en-
ligt 13 eller 14 §§.

Lokala bestimmelser

Ordforanden bestaimmer efter samrad med
vice ordforandena plats for sammantréde.

Ordforanden ansvarar for att kungdrelse
och kallelse utfardas till ssmmantridena.
Kungorelse och kallelse ska vara skriftlig
och elektronisk och innehélla uppgift om
tid och plats for sammantrade.

Ordforanden bestimmer efter samrad med
vice ordforandena nir fullméktige ska be-
handla ett drende, om ej annat foljer av lag.

Kallelse ska pé lampligt sétt tillstdllas varje
ledamot och erséttare senast sju (7) kalen-
derdagar fore sammantradesdagen via digi-
tal forsdandelse.

Undantagsvis fér kallelse ske med kortare
varsel.

Ordféranden, 1 samrad med sekreteraren,
bestimmer i vilken utstrackning handlingar
som tillhor ett d&rende pa foredragningslis-
tan ska bifogas kallelsen.

Handlingarna i varje drende bor finnas till-
géangliga for allmidnheten i sammantré-
deslokalen under sammantrédet.

Lokala bestaimmelser

Se vidare under 6. Sammantriade
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Ett bradskande drende far dock avgoras om
samtliga nidrvarande ledamoter beslutar
det.” KL 5:52

”Ordforanden ska végra att lagga fram ett
forslag till beslut, om ordféranden anser att
forslaget innebér att ett nytt drende vécks.

Ordforanden far végra att ligga fram ett
forslag till beslut, om ordféranden anser att
forslaget skulle leda till ett beslut som stri-
der mot lag eller annan forfattning. Full-
méktige fir dock besluta att forslaget 4nda
ska laggas fram.” KL 5:57

5.4 Beslutsforhet
Kommunallagens bestimmelser

”Fullmaktige far handlagga ett drende bara
om mer an hilften av ledamaéterna ar nar-
varande.

Fullmaiktige far dock bestdmma att inter-
pellationer och fragor far besvaras d&ven om
farre ledamoter dr nirvarande.” KL 5:45

”Om en ledamot enligt 47 eller 48 §§ &r ja-
vig i ett drende, far fullméaktige handldgga
drendet, &ven om antalet deltagande pa
grund av jdvet inte uppgar till det antal
som foreskrivs 145 §.” KL 5:46

5.5 Arenden
Kommunallagens bestimmelser

”Arenden i fullmiktige far vickas av
1. en ndmnd,
2. en ledamot genom motion,

3. revisorerna, om drendet géller forvalt-
ning som har samband med revisionsupp-
draget eller om &drendet giller gransk-
ningen,

4. en fullméktigeberedning, om fullmik-
tige har beslutat det, eller

5. styrelsen 1 en sadan juridisk person som
avses 1 10 kap. 2-6 §§, om fullméktige har
beslutat det for sarskilda fall.

Lokala bestimmelser

Lokala bestimmelser

Resultatet av en folkomrdstning anordnad
efter initiativ av kommunmedlemmarna &r
endast rddgivande. Fullmaiktige ar inte
bundna av utgangen av omrdstningen.
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Arenden i fullmiktige far Aven vickas ge-
nom medborgarforslag och folkinitiativ en-
ligt 8 kap. 1 och 2 §§”. KL 5:22

”Fullmaiktige ska besluta i d&renden som har
véckts enligt 22 §.

Fullméktige far dock dverlata till styrelsen
eller annan ndmnd att besluta i ett d&rende
som har vickts genom medborgarforslag,
utom i den fall som anges i1 §.” KL 5:23

Arende om att hélla folkomrdstning i en
viss fraga fér i fullmaktige ocksé vickas av
minst tio procent av de rostberéttigade i
kommun eller regionsmedlemmarna enligt
lagen (1994:692) om kommunala folkom-
rostningar (folkinitiativ). Initiativet ska
vara skriftligt, ange den aktuella fragan
samt innehélla initiativtagarnas egenhén-
diga namnteckningar, uppgifter om nér
namnteckningarna gjorts, namnfortydli-
ganden, personnummer och uppgift om de-
ras adresser.

Vid berdkningen av antalet initiativtagare
ska endast de rdknas med som har skrivit
under initiativet under den sexmanaderspe-
riod som foregatt inlimnandet.” KL 8:2.

5.6 Medborgarforslag
Kommunallagens bestimmelser

Den som ér folkbokford i kommunen eller
1 en kommun inom regionen far, om full-
méktige har beslutat det, vicka drenden i
fullméktige (medborgarforslag). Det-
samma géller unionsmedborgare som av-
ses 11 kap 5 § andra stycket.

KL 8:1.

”...0Om fullméktige med stod av 8 kap. 1 §
har beslutat att medborgarforslag far vickas,
ska arbetsordningen reglera hur sddana for-
slag ska handliaggas...” KL 5:72.

Lokala bestimmelser

Kommunfullmiktige beslutade den 24
mars 2003, § 34, att alla som &r bosatta i
Kungsors kommun har rétt att 1dmna in sd
kallat medborgarforslag till kommunfull-
méktige 1 Kungsors kommun.

Medborgarforslag ska skrivas enkelt. Det
ska tydligt framgéa vad forslaget géller.
Forslaget undertecknas med namn, adress,
telefonnummer och eventuell e-postadress.
En bekriftelse pa mottaget medborgarfor-
slag och information om pa vilket sam-
mantrade forslaget kommer att tas upp,
skickas till forslagsstillaren.
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”...Fullméktige far dock dverlata till styrel-
sen eller en annan ndmnd att besluta 1 ett
drende som har vickts genom medborgarfor-
slag, utom i de fall som angesi1 §.” KL
5:23

“Fullméktiges beslut att enligt 23 § andra
stycket Overlata till styrelsen eller annan
ndmnd att besluta i drende som vickts ge-
nom medborgarforslag far fattas utan forega-
ende beredning.” KL 5:34

”En motion eller medborgarforslag ska om
mojligt beredas sa, att fullméktige kan fatta

Forslagen anméls under punkten "Medbor-
garforslag — drendenamn”. Forslagsstilla-
ren ges mojlighet att framfora sitt forslag
muntligt vid sammantrédet under maximalt
tio minuter. Fullmiktiges ledamoter fér
ocksa tillfdlle att stilla frdgor med anled-
ning av forslaget.

Forslaget far ej berora kommunens myn-
dighetsutdvning mot enskild, inte berdra
forhallandet mellan arbetsgivare och ar-
betstagare, ej vara krinkande for enskild
eller grupper av ménniskor.

I de fall ddr det &r uppenbart att kommunen
inte dr ratt forum for den aktuella fragan,
om fragan inte kan hanteras inom ramen
for medborgarforslag eller om forslaget ar
sadant att det ska hanteras inom kommu-
nens samverkanssystem eller kan betraktas
som en synpunkt ska forslagsstéllaren hin-
visas till ritt instans eller forslaget avvisas.
I fall dar vidarehdnvisning eller avvisande
sker ska kommunfullméktige informeras
om beslutet och skilet for detsamma.

Kommunfullméktiges presidium ges moj-
lighet att avsla ett medborgarforslag direkt
om det dr uppenbart att forslaget inte kan
verkstéllas. Om sé sker ska forslagsstilla-
ren och kommunfullméktige meddelas
detta.

Fullméktige beslutar om medborgarforsla-
gets fortsatta beredning.

Forslagsstillaren far besked om drendets
vidare behandling d4 sammantrédesproto-
kollet dr justerat.

I de fall att fullméktige bedomer att medbor-
garforslaget kan beredas och avgoras av en
annan ndmnd eller styrelse utan att forst re-
mitteras, ska sa ske i1 syfte att drendet ska
kunna avgoras sa snart som mojligt.
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beslut inom ett ar frin det att motionen eller
medborgarforslaget vicktes.

Om beredningen inte kan avslutas inom
denna tid, ska detta och vad som har kom-
mit fram vid beredningen anmdlas till full-
maktige inom samma tid. Fullméktige far
dé avskriva motionen eller medborgarfor-
slaget fran vidare handldggning.” KL 5:35

5.7 Motioner
Kommunallagens bestimmelser

”Arenden i fullmiktige far vickas av en le-
damot genom motion...” KL 5:22.

”En motion eller medborgarforslag ska om
mojligt beredas sé, att fullmiktige kan fatta
beslut inom ett ar fran det att motionen
vicktes.

Om beredningen inte kan avslutas inom
denna tid, ska detta och vad som har kom-
mit fram vid beredningen anmdlas till full-
maktige inom samma tid. Fullméktige far
dé avskriva motionen eller medborgarfor-
slaget fran vidare handldggning.” KL 5:35.

Kommunstyrelsen ska tvd gdnger varje ar
redovisa de medborgarforslag som inte har
beretts fardigt. Redovisningen ska goras pa
fullméktiges ordinarie sammantraden i
april och oktober.

Om medborgarforslag inte dr fardigberett
ska kommunstyrelsen redovisa var det be-
finner sig 1 processen, varfor den inte &r
fardigberedd samt ndr det kan né fullmék-
tige for beslut.

Lokala bestimmelser

En motion ska vara skriftlig och stélld frén
en eller flera ledaméter.

Amnen av olika slag far inte tas upp i
samma motion.

En motion vécks genom att den skickas till
diariet.ks@kungsor.se, senast tio dagar in-
nan sammantrédet i syfte att finnas med 1
kallelsen.

En erséttare far viacka en motion bara nar
erséttaren tjanstgor som ledamot vid ett
sammantrade.

Motioner i Kungsor ska fé svar senast sex
manader efter det att motionen lamnades
1n.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar
redovisa de motioner som inte har beretts
fardigt. Redovisningen ska goras pa full-
méktiges ordinarie sammantréden i april
och oktober.

Om motionen inte &r fardigberedd ska
kommunstyrelsen redovisa var motionen
befinner sig i processen, varfor den inte ar
fardigberedd samt nér den kan na fullmék-
tige for beslut.
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5.8 Interpellationer
Kommunallagens bestimmelser

“Interpellationer ska avse &mnen som hor
till fullméktiges, en ndmnds eller en full-
maktigeberednings handldggning. De far
dock inte avse drenden som roér myndig-
hetsutdvning mot nagon enskild.

Interpellationer bor endast stéllas i angela-
genheter av storre intresse for kommunen
eller regionen. ” KL 5:61

“Interpellationerna ska ha ett bestdmt inne-
hall och vara férsedda med motivering.”
KL 5:60.

”Fullmiktige beslutar utan foregaende
overldggning om en interpellation fér stil-
las.” KL 5:62

“Interpellationer fér stillas av ledamoterna
och riktas till ordféranden 1 en ndmnd eller
en fullméktigeberedning samt till de fortro-
endevalda i 6vrigt som fullmiktige be-
staimmer.” KL 5:59

Ledamdter 1 fullméktige 1 kommuner eller
region som bildat en gemensam namnd fér
stdlla interpellationer om ndmndens hand-
laggning. Interpellationer ska riktas till
ndmndens ordfoérande.” KL 9:29

”Fullmaktige far besluta att ordforanden 1
en nimnd far overlata besvarandet av en
interpellation till en av fullméktige utsedd
ledamot i styrelsen for en sadan juridisk
person som avses 1 10 kap. 2-6 §§ eller till
ordforanden i styrelsen eller annan ndmnd i

Lokala bestimmelser

En interpellation ska vara skriftlig och
stéilld av en ledamot.

En interpellation vicks genom att den e-
postas till diariet.ks@kungsor.se, senast tio
dagar innan sammantridet i syfte att finnas
med i kallelsen till nistkommande sam-
mantride. I annat fall hanteras interpellat-
ionen nastkommande sammantriade.

En interpellation besvaras senast under det
sammantride som foljer ndrmast efter det
da interpellationen stilldes.

Ett svar pa interpellationen ska vara skrift-
lig.
Den ledamot som har stéllt interpellationen

ska erhalla svaret dagen fore den samman-
tridesdag, da svaret ska ldmnas.

Ovriga kommunfullmiktigeledaméter ska
erhdlla det skriftliga svaret senast vid sam-
mantridets borjan.

Interpellationer fér stdllas till ordférande
och vice ordforande 1 styrelse och ndmnder
samt till kommunens representanter i kom-
munalférbund och bolag.
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ett kommunalforbund som kommunen el-
ler regionen dr medlem 1.” KL 5:63

5.9 Fragor
Kommunallagens bestimmelser

”For att inhdmta upplysningar far ledamo-
terna stélla fragor.

Bestammelserna 1 59 §, 61 § forsta stycket,
62 och 63 §§ ska da tillampas.”

En fraga ska ha ett bestdmt innehéll. Den
far vara forsedd med en kort inledande for-
klaring.” KL 5:64

”Nér en fraga besvaras, fir bara den som
stéller fragan och den som svarar delta i
overldggningen.” KL 5:64

5.10 Alimanhetens fragestund
Kommunallagens bestimmelser

Lokala bestimmelser

En fraga ska vara skriftlig och stélld av en
ledamot.

En fraga stélls genom att den skickas till
diariet.ks@kungsor.se, senast tio dagar in-
nan sammantrédet i syfte att finnas med 1
kallelsen till ndstkommande sammantréde.
I annat fall hanteras fragan nastkommande
sammantréde.

Fragor far stdllas ocksa till respektive par-
tis gruppledare i kommunfullméaktige.

En fraga besvaras muntligt av den som fatt
fragan.

Lokala bestimmelser

Kommunfullmdktiges sammantride inleds
med allménhetens fragestund. Finns det
inga fragor borjar sammantradet omedel-
bart. Fragestunden begrénsas till 30 minu-
ter.

Femton minuter fore sammantridet kan
fragor foranmalas till presidiet genom att
ett enkelt formulér fylls 1 dar man talar om
fragan och till vem man stiller den.

Endast kommuninvénare far stilla frdgor
under allménhetens fragestund.

Allménhetens fragor till fullméktiges poli-
tiker ska avse &mnen som hor till fullméik-
tiges, en ndmnds, eller en fullméktigebe-
rednings handldggning. De féar dock inte
avse dmnen som ror myndighetsutdovning
mot ndgon enskild.

Fragestunden far inte utnyttjas av anstéllda
1 kommunen med synpunkter pa arbetsrela-
terade friagor eller av journalister i deras
yrkesutdovning.
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5.11 Ersattarnas tjanstgoringsordning
Kommunallagens bestimmelser

”Nadr ersdttarna tjanstgor har de samma rét-
tigheter som ledaméter.” KL 4:22

”Om en ledamot ar forhindrad att instélla
sig till ett sammantride eller att fortsétta
delta i ett sammantrade, ska en erséttare
tjdnstgora 1 ledamotens stélle.” KL 5:17

“Ersidttarna ska tjanstgora enligt den ord-
ning som ar bestimd mellan dem. En ersét-
tare som har borjat tjdnstgora har dock all-
tid foretrdde oberoende av turordningen.

En ersittare som avbryter tjanstgoéringen
pa grund av jdv i ett drende fér dter tjénst-
gora, sedan drendet har handlagts.” KL
5:18

”En ledamot som instéller sig under ett pa-
géende sammantréde eller till ett fortsatt
sammantride har ritt att tjinstgéra dven
om en ersittare har tritt in i ledamotens
stille.” KL 5:19

”En ledamot som har avbrutit tjinstgo-
ringen vid ett sammantrdde pd grund av
ndgot annat hinder an jav far dérefter under
samma dag inte tjanstgora vid sammantra-
det.” KL 5:20

I arbetsordningen ska regleras...

4. inkallande av erséttare och deras
tjdnstgoring.” KL 5:72

Lokala bestimmelser

En ledamot som ar forhindrad att tjénst-
gora meddelar detta till kansliet eller sin
gruppledare innan motet startar.

Ansvaret fOr att se till att alla platser i full-
méktige dr besatta ligger pa partierna. Par-
tierna ansvarar for att ha en fungerande ru-
tin for att kalla in ersittare da en ledamot
ar hindrad att delta 1 ett helt sammantrade
eller i en del av ett sammantride.

Ordféranden bestimmer, nér en ledamot
eller en erséttare ska tridda in och tjanstgora
under ett pagdende sammantride. Endast
om det foreligger sirskilda skél for det bor
dock intrdde ske under pagéende handliagg-
ning av ett drende.

5.12 Offentlighet och ordning vid sammantradena

Kommunallagens bestimmelser
”Fullmiktiges sammantridden ar offentliga.

Fullmaéktige far dock besluta att Gverldgg-
ningen 1 ett visst drende ska héllas inom

Lokala bestimmelser
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stangda dorrar. Erséttarna fir ndrvara vid
en sadan Overldggning, dven ndr de inte
tjanstgor.” KL 5:42

”Ordforanden leder fullméktiges samman-
trdden och ansvarar for ordningen vid sam-
mantridena.

Ordforanden far visa ut den som upptrader
storande och inte efter tillsdgelse réttar
sig.” KL 5:43

Under overldggningarna bor fullmaktiges
ledamdter sitta pd sina platser och iaktta
god sammantridesetik.

Ordforande kan utvisa den som upptriader
storande och ej rittar sig efter tillsédgelse.
Detta giller dven ledamot och ersittare.
Uppstér oordning som ordféranden inte
kan avstyra, fir denne upplosa sammantra-
det.

5.13 Ratt och skyldighet for andra an ledamoter att medverka

Kommunallagens bestimmelser

Fullmaiktige far bestimma att ocksé andra én
ledamoter som anges 1 5:39 ska ha rétt att
delta i 6verldggningarna men inte i beslu-
ten.” KL 5:40

”Ordforanden och vice ordforanden i en
namnd, revisorerna och de anstillda i kom-
munen eller regionen ér skyldiga att lamna
upplysningar vid fullméktiges sammantra-
den, om fullméktige begér det och om det

Lokala bestimmelser

Ordféranden och vice ordférandena i en
ndmnd respektive utskott vars verksam-
hetsomrade ett drende berdr far delta 1
overldggningen i drendet.

Kommunstyrelsens ordférande far delta 1
overldggningen i alla drenden.

Ordforanden och vice ordforandena i en
fullméktigeberedning far delta i 6verlagg-
ningen, nér fullméktige behandlar ett
drende som beredningen har handlagt.

Ordforanden i en ndmnd eller 1 en fullmék-
tigeberedning eller ndgon annan som be-
svarar en interpellation eller en fraga far
delta i den 6verldggning som halls med an-
ledning av svaret.

Kommunens revisorer fir delta i 6verldgg-
ningen nar fullmiktige behandlar ett
drende som berdr revisorernas egen for-
valtning.

Kommundirektdren fér delta i dverldgg-
ningen 1 alla drenden.

Fullméktiges sekreterare far yttra sig om
procedurfragor och lagligheten av det som
forekommer vid sammantridena.

Ordforanden later efter samrad med vice
ordforandena i1 den utstrackning som det
behovs kalla ordféranden och vice ordfo-
randen 1 nimnderna och fullmiktigebered-
ningarna, revisorerna samt anstéllda hos
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inte finns nagot hinder mot det pa grund av
sekretess. ” KL 5:41

”Fullmiktige 1 en kommun eller en region
som bildat en gemensam ndmnd har rétt att
begira upplysningar fran ndamnden. Ordfo-
randen och vice ordforanden i nimnden
samt de anstéllda 1 de samverkande kom-
munerna och regionerna dr skyldiga att
lamna upplysningar vid fullméktiges sam-
mantriden, om det inte finns nagot hinder
mot det pa grund av sekretess.” KL 9:27

6. Beslutsfattande

6.1 Upprop
Kommunallagens bestimmelser

kommunen for att lamna upplysningar vid
sammantrddena. Detsamma géller utomsta-
ende sakkunniga.

Om fullméktige inte beslutar nagot annat,
bestammer ordféranden efter samrad med
vice ordforandena, i1 vilken utstrackning,
de som har kallats for att limna upplys-
ningar pa ett sammantréide, far yttra sig un-
der overldggningarna.

Lokala bestimmelser

En uppropslista med de ledamoter och er-
sattare som tjanstgor ska finnas tillgénglig
under hela sammantrédet.

I bérjan av sammantridet later sekreteraren
forratta upprop enligt uppropslistan, och
kallar in de ersittare som star i tur att
tjdnstgora enligt uppgjord inkallelseord-
ning.

Upprop forréttas ocksa i borjan av varje ny
sammantridesdag, vid fortsatt samman-
trdde och nér ordféranden anser att det be-
hovs.

6.2 Val av justeringsman och beslut om justeringstid och -plats

Kommunallagens bestimmelser

Lokala bestimmelser

Sedan uppropet har forréttats viljer full-
maktige tvd ledamoter och tva ersittare for
dessa att tillsammans med ordféranden ju-
stera protokollet frdén sammantrédet och att
i forekommande fall bitrdda ordféranden
och sekreteraren vid rostsammanrédkningar.

Dessutom fastslds tid och plats for juste-
ring.
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6.3 Overlaggning och talarordning
Kommunallagens bestimmelser

Lokala bestimmelser

Den som har yttranderétt vid sammantrade
som vill yttra sig ska genom handupprack-
ning uppméarksamma ordféranden péa detta.

Ordforanden for talarlista.

Ordforanden delar ut ordet i den ordning i
vilket ledamoterna anmalt sig till talarlis-
tan och blivit uppropade.

Den som tidigare haft ordet eller “angri-
pits” har ritt till replik. Replik begérs ge-
nom handuppréickning med sérskilt tecken.
Replik begrénsas till tva minuters inlagg.
Replik bryter talarordningen och gors ome-
delbart efter den talare som har ordet da
begdran om att f4 gora inldgget framstills.
Anmils flera repliker delar ordféranden ut
dem i den ordning de noteras i talarlistan.

Varje ledamot har rétt till maximalt tva re-
pliker, dérefter atergér ordforanden till ta-
larordningen och ledamot som onskar or-
det antecknas sist pd denna.

I 6vrigt ar huvudregeln att inldgg inte ar
tidsbegransade. Vill ordféranden under en-
skilt drende franga detta ska fullméktige ta
stdllning till detta innan 6verldggningen i
drendet inleds.

Talare i fullmiktige bor anvénda ett vardat
sprak och undvika personangrepp.

Om négon i sitt yttrande skulle avldgsna
sig frdn dmnet och inte efter tillsdgelse av
ordforanden rittar sig, fr ordforanden ta
frdn ledamoten ordet. I Gvrigt far ingen av-
bryta en talare under dennes anforande.

Om ordféranden sjdlv onskar vara aktiv 1
debatten 1 ett drende ska ordféranden
ldmna ifrén sig ordférandeklubban till vice
ordforanden. Efter det att 6verldggningen
forklarats avslutad atertar ordféranden
klubban infor beslutet.
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6.4 Jav
Kommunallagens bestimmelser

”En ledamot fér inte delta 1 handlagg-
ningen av ett drende som personligen ror
ledamoten sjélv, ledamotens make, sambo,
forédlder, barn eller syskon eller ndgon an-
nan nérstaende.

I frdga om jév for ledamdoter ska 6 kap. 30
§ andra och tredje stycket tillimpas. Vid
fullméktiges beslut i fraga om jév giller 6
kap 32 §. Vad som ségs om ndmnd i dessa
bestimmelser ska 1 stéllet gélla fullmék-
tige.” KL 5:47

”...Den som kénner till en omstidndighet
som kan antas utgdra jiv mot honom, ska
sjalvmant uppge det.

Har det uppkommit en fraga om jdv mot en
fortroendevald och har ndgon annan inte
tritt 1 dennes stélle, ska namnden snarast
besluta i javsfrdgan. Den som jévet géller
far delta 1 prévningen av javsfragan endast
om ndmnden annars inte dr beslutfoér och
nagon annan inte kan tillkallas utan oldg-
ligt uppskov.” KL 6:30

“Ett beslut i en javsfraga far overklagas
endast i samband med 6verklagande av det
beslut varigenom ndmnden avgor drendet.”
KL 6:32

”Den som &r redovisningsskyldig till kom-
munen eller regionen far inte delta i

val av revisor for granskning av verksam-
het som omfattas av redovisningsskyldig-
heten, eller

handldggningen av drenden om ansvarsfri-
het for verksamheten.

Detsamma giller make, sambo, forélder,
barn, syskon eller annan nérstdende till den
redovisningsskyldige.” KL 5:48

“Enskilda fortroendevalda mot vilka an-
markning kan riktas enligt 12 kap. 13 §
(red. anm. d.v.s. ndmnder och fullméktige-
beredningar) far, trots vad som anges 1 48
§, delta i fullméktiges Overldggningar, nar

Lokala bestimmelser
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revisionsberittelsen Over den verksamhet
som de har ansvaret for behandlas.

Ordforanden och vice ordfoéranden i en
namnd far ocksa delta 1 fullméktiges 6ver-
laggning ndr verksamhet inom den egna
ndmnden behandlas.

Forsta och andra styckena giller &ven om
de fortroendevalda inte dr ledamdoter 1 full-
méktige.” KL 5:49

6.5 Turordning for handlaggning av @arenden

Kommunallagens bestimmelser

6.6 Yrkanden
Kommunallagens bestimmelser

Lokala bestimmelser

Fullméktige behandlar drenden i den tur-
ordning som de har tagits upp 1 kungorel-
sen.

Presidiet kan dock besluta om dndrad tur-
ordning for ett eller flera drenden.

Ordforanden bestaimmer nir under ett sam-
mantride ett drende ska behandlas som inte
finns med 1 kungorelsen.

Fullméktige far besluta att avbryta hand-
laggningen av ett drende under ett sam-
mantréide for att dteruppta det senare under
sammantridet.

Lokala bestimmelser

Nér en ledamot stéller ett yrkande bor
framga vilken typ av yrkande det 4r m.m.

e Dbifall till framskrivet forslag

e Aterremiss - innebér att drendet
atergér till beredande organ for ny
beredning. Av yrkandet bor framgé
till vem aterremissen ska goras, vad
som ska beredas ytterligare samt
ndr drendet bor tas upp igen

e remiss - innebdr att drendet remit-
teras till ett organ eller en person
for yttrade/utldtande. Nar yttrandet
inkommit aterkommer drendet pa
dagordningen. Yrkande om remiss
ska atfoljas av uppgift om till vem
drendet remitteras och vad man vill
ha belyst.
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6.7 Proposition och omrostning
Kommunallagens bestimmelser

”Nér overldggningen har avslutats, lagger
ordféranden fram forslag till beslut.

Forslagen ska utformas sa, att de kan bes-
varas med ja eller nej.

Ordforanden redovisar dérefter sin uppfatt-
ning om vad som har beslutats och beféster
beslutet med klubbslag, om inte omrost-
ning begirs.” KL 5:53

¢ Dbordliaggning - innebér att avgo-
randet i ett drende uppskjutes till ett
senare sammantrade. Nagot ytterli-
gare beredning ska inte vidtas -
arendet vilar. Ett bordldggningsyr-
kande bor atfoljas av ett forslag om
tidpunkt dé fragan ska tas upp igen.

o tilliAgg - innebér att man tillstyrker
framskrivet forslag men onskar ett
tillagg till detta.

¢ indring - innebir att man antingen
tillstyrker framskrivet forslag men
onskar dndra ndgon del i det, eller
kommer med ett helt nytt forslag.

e avslag - innebér att man inte vill att
nagot stillt forslag bifalls.

e ajournering - innebar att férhand-
lingarna uppskjuts kortare eller
langre tid. I samband med yrkandet
bor uppgift lamnas om hur lang tid
ajourneringen ska vara.

Om ordféranden anser att det behovs, ska
den ledamot, som har framstéllt ett yr-
kande, formulera det skriftligt.

Lokala bestimmelser

Naér fullmaktige har forklarat overlidgg-
ningen i ett drende avslutad, gar ordforan-
den igenom de yrkanden som har fram-
stdllts under 6verldggningen och kontrolle-
rar att de har uppfattats ritt.

Ordforanden befaster genomgéngen med
ett klubbslag. Darefter far inte nagot yr-
kande dndras eller atertas, om inte fullmak-
tige beslutar medgiva det enhélligt.

Hirefter redogor ordforanden for tankt
propositionsordning och befdster den ge-
nom klubbslag.

Acklamationsomrdstning sker och ordfo-
randen beféster sin uppfattning om vilket
beslut som fattats med klubbslag om inte
votering begirs.
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”Varje ledamot i fullmiktige eller i en
ndmnd har en rost.” KL 4:24

”Om omrdstning begirs, ska den ske 6ppet
utom 1 drenden som avser val eller anstill-
ning av personal.” KL 5:54

Begirs votering redogor ordféranden for
tankt voteringsordning och beféster den
genom klubbslag.

Nér omrostning genomfors, bitrdds ordfo-
randen av de tva ledaméterna som har ut-
setts att justera protokollet.

Omrdstningarna genomfors sa, att ledamo-
terna avger sina roster efter upprop. Upp-
ropet sker enligt uppropslistan.

Ordforanden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, befaster
ordforanden detta med ett klubbslag. Dér-
efter far inte nagon ledamot avge sin rost.
Inte heller far ndgon ledamot éndra eller
aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en
oppen omrostning, ska en ny omrostning
genomforas omedelbart.

Vid sluten omrostning delar sekreteraren ut
blanka eller fortryckta valsedlar.

Ordforanden klargdr hur omrdstningen ska
ga till och vad ledamoterna ska skriva pa
rostsedeln. Vid personval anges till exem-
pel namn och partitillhorighet.

En valsedel som avldmnas vid en sluten
omristning ska uppta s mdnga namn som
valet avser samt vara omarkt, och vikt en
gang. Justeringsminnen samlar upp rost-
sedlarna i den ordning sekreteraren ldser
upp de rostberdttigade. Sekreteraren ldser
upp avgivna roster en i taget. Justerings-
ménnen kontrollerar rostsedlarna.

En valsedel ér ogiltig om den upptar

1. namnet pd ndgon som inte &r val-
bar,

2. flera eller farre namn 4n det antal
personer som ska véljas,

3. ett namn som inte klart utvisar vem
som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som
sker med tillimpning av proportionella
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”Utgangen bestdms genom enkel majoritet,
om inte nagot annat anges 1 denna lag eller
annan forfattning.” KL 5:55

”Vid lika rostetal har ordforanden utslags-
rost.

I drenden som avser val eller anstillning av
personal fattas beslutet dock genom lott-
ning.” KL 5:56

”En ledamot i fullmiktige eller i en ndmnd
har rétt att avsta fran att delta i en omrost-
ning eller i ett beslut.

Ordforanden &r dock alltid skyldig att
rosta, nir det behovs for att drendet ska
kunna avgoras.” KL 4:25

6.8 Bordlaggning och aterremiss
Kommunallagens bestimmelser

”Ett drende ska bordlidggas eller aterremit-
teras, om det begérs av minst en tredjedel
av de nirvarande ledamdterna. Enkel ma-
joritet kravs dock om drendet tidigare
bordlagts eller aterremitterats pa begéran
av en minoritet.

For bordldggning eller aterremiss 1 fraga
om val krdvs enkel majoritet. Ett d&rende
om extra val ska dock alltid bordlédggas

forsta gdngen det tas upp till behandling.

Motiveringen till ett beslut om aterremiss
ska bestimmas av de ledamoter som begért
aterremittering. Vid flera motiveringar far
ordféranden prova vilken motivering som
bitrdds av minst en tredjedel av de nirva-
rande ledaméterna.” KL 5:50

”Ett bordlagt drende ska behandlas pa full-
maktiges ndsta sammantridde, om fullmak-
tige inte beslutar nagot annat.” KL 5:51

6.9 Protokoll
Kommunallagens bestimmelser

”’Vid sammantriddena ska protokoll foras
pa ordforandens ansvar.” KL 5:65

valsétt. For sddana val finns sarskilda fore-
skrifter 1 lag.

En ledamot som avser att avsta fran att
delta i ett beslut, ska anmaéla detta till ord-
foranden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan an-
maélan anses ha deltagit i beslutet, om full-
maktige fattar det med acklamation.

Lokala bestimmelser

Lokala bestaimmelser
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”Protokollet ska redovisa vilka ledamoter
och erséttare som har tjénstgjort och vilka
drenden som har handlagts.” KL 5:66

”Protokollet ska for varje drende redovisa

1. vilka forslag och yrkanden som har
lagts fram och inte tagits tillbaka,

2. 1vilken ordning ordféranden har
lagt fram forslag till beslut,

3. genomfdrda omrostningar och re-
sultaten av dem,

4. vilka beslut som har fattats,

vilka ledamdter som har deltagit i

besluten och hur de har rostat vid

Oppna omrdstningar, och

6. vilka reservationer som har anmélts
mot besluten.” KL 5:67

9]

I protokollet ska det anges vilka interpel-
lationer och fragor som har stéllts och
vilka som har besvarats.” KL 5:68

6.10 Reservation
Kommunallagens bestimmelser

”En fortroendevald som har deltagit i av-
gorandet av ett drende far reservera sig mot
beslutet.

Reservationen ska anmalas innan samman-
tradet avslutas.” KL 4:27

6.11 Sarskilt yttrande
Kommunallagens bestimmelser

Lokala bestimmelser

Om ledamot avstatt fran att delta i omrost-
ning eller beslut kan han/hon inte reservera
sig 1 drendet.

Har ledamoten deltagit i forberedande om-
rostning men avstitt frén att rosta i huvud-
votering kan han/hon dock reservera sig.

Om en ledamot har reserverat sig mot ett
beslut och ledamoten vill motivera reser-
vationen ska ledamoten gora det skriftligt.

Skriftlig reservation ska e-postas till dia-
riet.ks@kungsor.se fore justeringstidpunk-
ten skrivet i mailet eller 1 bifogad fil 1
wordformat for att liggas in i protokollet.
Av texten ska framga vilka som stér
bakom reservationen av de ledamdter som
deltagit pa motet.

Lokala bestaimmelser

Om en ledamot anmélt en dnskan att fora
ett sdrskilt yttrande till protokollet med
motivering av sitt stdllningstagande i en-
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6.12 Justering av protokoll
Kommunallagens bestimmelser

”Ett protokoll ska justeras senast fjorton
dagar efter ssammantrédet pa det sétt som
fullméktige har bestdmt.” KL 5:69

6.13 Expediering m.m.
Kommunallagens bestimmelser

skilt drende ska detta skickas till dia-
riet.ks@kungsor.se fore justeringstidpunk-
ten direkt skrivet i ett mail eller i bifogad
fil 1 wordformat for att ldggas in 1 protokol-
let.

Sarskilt yttrande kan bland annat 1dmnas
for att motivera varfor man avstatt fran att
delta 1 avgorandet av drendet.

Lokala bestimmelser

Protokollet justeras av ordféranden och tva
ledaméter.

Om tva eller flera ledaméter har fungerat
som ordforande under ett sammantréde, ju-
sterar varje ordforande de paragrafer i pro-
tokollet som redovisar de delar av forhand-
lingarna som ordféranden har lett.

Justerarna bekréftar justeringen genom att
sétta sin namnteckning pa protokollets
forsta sida samt sin signatur pa protokollets
ovriga sidor. Sekreteraren skriver endast
sin namnteckning pa protokollets forsta
sida.

Fullméktige far besluta att en paragraf i
protokollet ska justeras omedelbart. Para-
grafens lydelse ska da kunna presenteras
muntligt innan sammantriadet avslutas.
Skriftlig justering ska goras i direkt anslut-
ning till métets slut eller senast dagen dér-
efter.

Lokala bestimmelser

Utdrag ur protokollet ska skickas till de
namnder, andra organ och personer som
berors av besluten i protokollet.

Ordforanden undertecknar och sekrete-
raren kontrasignerar fullméktiges skrivel-
ser och andra handlingar som upprittas i
fullméktiges namn, om inte fullmiktige be-
slutar annat.
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6.14 Anslag
Kommunallagens bestimmelser

”Senast andra dagen efter det att protokol-
let har justerats ska justeringen tillkédnna-
ges pa anslagstavlan. Av tillkdnnagivandet
ska det framga var protokollet finns till-
gingligt samt vilken dag det har tillkdnna-
getts. Tillkdnnagivandet fér inte tas bort
frén anslagstavlan fore 6verklagandetidens
utgéng enligt 13 kapitlet 5 paragrafen
forsta stycket.” KL 8:12

” Anslagstavlan ska innehélla

1. tillkdnnagivande om fullmaktiges
sammantraden.

2. tillkdnnagivanden av justerade pro-
tokoll...

...Nér en handling, som anslagits med stod
av andra stycket, varit anslagen under fore-
skriven tid ska den som begirt atgérden fa
ett bevis om det.” KL 8:10.

Lokala bestimmelser

Omedelbart justerade paragrafer anslés pa
kommunens anslagstavla med eget anslag.
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