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Datum Var beteckning

Ert datum Er beteckning

Inledande ord:

Elever som k&nner sig, sedda, trygga, motiverade och trivs i skolan &r oftast narvarande. Detta &r
darfor viktiga faktorer for oss pa Kungsors Gymnasium att arbeta med. Det ar ocksa betydligt svarare
att fa tillbaka elever till skolan &n att behalla de elever som redan ar dar. Vad kan vi gora i skolan som
bidrar till att de uppskattar skolan och den kunskap de kan erévra dar?

Aven skolans fysiska miljo, lektioners struktur samt organisation &ar en betydande faktor for elevens
skolndrvaro. Centrala delar kan dven vara extra anpassningar och ibland &ven sarskilt stod. Detta kan
vara hjalpa till att bade forebygga samt atgarda skolfranvaro. Vid franvaro finns rutiner kring
franvaroutredning och uppféljning av detta. Skolverket lyfter att skolan ska motverka omfattande
franvaro genom att systematiskt framja narvaro.

Likasa forsvarar en ofullstandig grundskoleutbildning ett framtida aktivt deltagande i saval fortsatta
studier som yrkes- och samhallsliv. Larandet i sig och att ga ut skolan med goda resultat leder till
minskad ohélsa samt minskad risk for kriminalitet och utanforskap. Att klara skolan ar den enskilt
viktigaste faktorn for barns framtida hélsa. (SOU 2016:94).

Styrdokument:

Aven om Gymnasieskolan &r en frivillig skolform, ska den elev som accepterat en plats p4 gymnasiet

narvara i den radande undervisningen. Skollagen forelagger skolan, om eleven & omyndig samma dag
som eleven har ogiltig franvaro underratta vardnadshavare att eleven har elevfranvaro utan giltigt skal.
Skollagen alagger aven skolan att skyndsamt utreda upprepad eller langvarig franvaro oavsett om den

ar giltig eller ogiltig.

Tiermodellen:

Vi kommer att utga fran Tiermodellen som &r ett ramverk som visualiserar och systematiskt
organiserar insatser i olika nivaer utifran den enskilda elevens behov med grund i problemets
svarighetsgrad. De olika insatserna ar uppdelade i tre olika farger. Den grona representerar det
grundlaggande arbetet i skolan for att frimja en god nérvaro hos alla elever. Den gula nivan
representerar ett mer aktivt arbete med elever som har en problematisk skolfranvaro. Den roda ar den
mest allvarliga, dar individinriktade insatser behdvs och ibland dven stdd och hjalp av externa aktorer.
Syftet med arbetet ar att forebygga sa eleven inte behover insatser pa gul eller rod niva.
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Datum Var beteckning
Ert datum Er beteckning
=y, Oversatt och sammanstélld
) av Prestationsprinsen
Niva 3 Dra
bbar 5. 10 %

Allvarligt av elevern,
problematiskt

Niva 2 Drabbar 55
o - . V
Mattligt/begynnande problematisk eleverp,
eller problematisk

359

Niva 1
oproblematisk eller risk for problematisk

Kearneys nivaer av skolfranvaro

1.1. Gron niva

Framjande nérvaroarbete ar positivt for alla elever, d&ven de som inte riskerar att utveckla problematisk
skolfranvaro. En viktig faktor i arbetet med att framja narvaro ar att skapa goda relationer mellan
elever larare och 6vrig personal i skolan. En annan viktig aspekt ar kontakt och samverkan med
vardnadshavare for att fa en samlad bild av elevens skolsituation. Elevhalsans tydliga och aktiva roll i
det halsoframjande och forebyggande arbetet ar ocksa viktigt. Ett satt att frimja narvaro kan vara
genom schemalédggning, da det ar viktigt att exempelvis undvika haltimmar eftersom det ar en
riskfaktor. | undervisningen arbetar larare med ledning och stimulans for att framja en tillganglig
larmiljo. Aven utformningen av den fysiska skolmiljons kan stddja elevers narvaro, framfor allt for
elever med olika funktionsvariationer. Alla elever behover stimulans och att fa uppleva ett
meningsfullt larande for att kdnna motivation till att vara i skolan.

1.2. Gul niva

| denna niva blir det tydligt hur viktigt det & med fungerande narvarorutiner och narvarosystem pa
skolan for att tidigt kunna uppméarksamma tecken och monster kring bade giltig och ogiltig franvaro.
Vid mattligt/begynnande problematisk skolfranvaro ska skolan agera enligt gallande franvarorutin.
Vardnadshavare ska informeras om elevens franvaro och skolans personal beh6ver informera elev och
vardnadshavare om vikten av narvaro i skolan. Orsaker till franvaro behdver kartlaggas for att finna
vilka insatser som behovs.

1.3. R6d niva

Allvarligt problematisk skolfranvaro kan uppsta om inte insatserna har énskad effekt och da hamnar vi
i rod niva. | denna niva kravs ytterligare kartlaggning och insatser. Externa aktorer kan behéva kopplas
in, exempelvis socialtjanst, habilitering eller barn- och ungdomspsykiatrin.
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Datum Var beteckning

Ert datum Er beteckning

Syfte och mal med planen:

e Att satta ord pa konkreta saker personalen pa Kungsors Gymnasium gor for att alla elever ska
kanna sig trygga och vilja vara i skolan.

e Att 0ka kvaliteten med framja nérvaroarbete, det skall ses som ett levande arbete som aldrig blir
fardigt.

e Att skapa en tydlig plan for hur Kungsors Gymnasium ser pa narvaro och vikten av skolnarvaron.

e Att kunna anvéanda planen i vart systematiska kvalitetsarbete for att utveckla var verksamhet
vidare.

e Att sprida vikten av ett forhallningssatt som pa ett positivt satt uppmarksammar elever som inte ar
narvarande i skolan.

e Att enkelt beskriva vart arbete med framja narvaro for nya kollegor.

Rektorns ansvar:

e Ansvara for att elever som har behov av sarskilt stod, ges det stod de behover.

o Tanka forebyggande sa langt det ar mojligt vid schemalaggning sa att haltimmar undvikes.

e Ge larare tid och uppmuntra dem att skapa goda relationer med eleverna.

e Rektor beslutar hur elever och vardnadshavare ska meddela franvaro fran skolan, till exempel om
en elev ar sjuk. Det behdver vara tydligt for vardnadshavarna hur de ska gora.

e Setill att det finns tydliga rutiner kring franvaro

o Setill att personal far kunskap kring hur framja narvaro arbete kan paverka den enskilda eleven
och dess framtid.

o Setill att framja narvaro &r ett arbete som ingar i det systematiska kvalitetsarbetet.

e Rektorn ansvarar for att vardnadshavaren far information om eleven varit franvarande utan att ha
ett giltigt skél, behdver inte ske av rektor.

e Rektor ska om en elev ofta ar borta fran skolan eller lange skyndsamt se till att franvaron utreds.

e Det ar viktigt att rektorn ges en samlad bild av franvaron pa skolan for att genom analys av detta
kunna se om det finns problem som behover atgardas. Den samlade bilden kan dven anvandas som
underlag till rektorn och huvudmannens systematiska kvalitetsarbete.
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Datum Var beteckning

Ert datum Er beteckning

Larares ansvar:

Det ar viktigt att all personal har kunskap om vilka konsekvenser skolfranvaro kan ge. | relation till
detta blir kunskap om skolnarvaro som en skyddsfaktor samt hur skolan arbetar med att framja narvaro
oerhort viktigt.

e Stddja elevens kunskapsutveckling genom att ha kunskap om elevens resurser stéllda till kraven
som beskrevs under den gréna nivan i Kearneys nivaer i pyramiden.

e Registrera elevens narvaro/ franvaro i EdLevo

e Gora extra anpassningar utifran elevens behov.

e Gora eleven delaktig i plattformen UNIKUM, ge eleven feedback och aterkoppling.

e Genomfora fem veckors samtal som uppfoljning av elevens tankar om skola och
kunskapsutveckling.

e Genomfora utvecklingssamtal

e Lérare tar stdd om denne kanner att behov av sérskilt stod finns.

Elevhalsans arbete:

Nar vi talar om elevhalsa menar vi all personal pa Kungsérs Gymnasium, som arbetar néra eleverna.
Det innebar att var elevhélsa alltid ar levande eftersom vi arbetar med eleverna hela tiden.

Larande och héalsa star i nara relation till varandra och darmed blir elevhalsans arbete en viktig del for
elevernas bade kunskapsinhamtning och maende. Skolverket skriver dven fram att goda relationer till
larare kan minska risken for depressiva symptom, vilka i sig kan leda till skolsvarigheter. Den
viktigaste skyddsfaktorn for ungdomar &r att klara skolan och darmed behdver skolans halsoframjande
arbete kopplas till skolans kunskapsuppdrag.

Hur vi anvander vara ord har ocksa stor betydelse for vad vi vill formedla som viktigt nar vi pratar om
skolndrvaro. Godslar vi, eller arbetar vi enbart med ogréasbek&mpning? Som synonym till detta kan
aven orden framja eller hamma eleven att vilja ga till skolan.

Konkreta exempel:

e Veckovisa elevhalsomoten utan nagon speciellt angiven orsak.

e Nar personal upplever att de behdver stod fran ytterligare professioner kallas med en veckas
forvarning elevhalsoteamet in for djupare konsultation.

e Kungsors Gymnasium arbetar kontinuerligt med elevhalsa med en tanke att det &r ett framjande
arbetssatt som genomsyrar hela verksamheten.
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Datum Var beteckning

Ert datum Er beteckning

Framja Narvaro:

Elevers upplevelse av skolan/ Elevens delaktighet

Skolan behover systematiskt arbeta for att framja nérvaro. For att kunna se om arbetet med framja
narvaro har en positiv utveckling behdver skolan regelbundet analysera sin egen verksamhet, for att se
om och i sa fall vilka atgarder som behover séttas in. Den samlade elevhalsan ar en viktig faktor
eftersom larande och hélsa gar hand i hand.

Eleverna sjalv sitter ofta pa viktig information, som bidra till viktiga pusselbitar i narvaroarbetet.
Darfor ar det for oss viktigt att skapa goda relationer med eleverna sa att de vagar delge oss sina tankar
och fragor. For oss ar det viktigt att skapa oss en helhetshild av eleven eftersom hemsituation,
funktionsnedsattningar eller sociala svarigheter kan vara faktorer som pa olika satt bidrar till att eleven
inte kommer till skolan.

I skolan behdver eleven kanna sig sedd och forstadd. Ingen elev vill misslyckas och det ar en viktig
tanke att bara med oss varje dag. Vissa elever bar med sig daliga erfarenheter fran tidigare skolgang i
sin ryggsack. Vi behover hjalpa eleven att fa tillbaka tilltron pa sin egen formaga, att den kan. Var
grundtanke ar att eleven tidigare inte fatt de verktyg och redskap som denne behover for att klara sin
skolgang.

Ett steg att gora eleven delaktig i sitt eget larande ar anvandandet av plattformen UNIKUM. Har blir
det synligt for eleven vilken uppgift denne skall géra, snabb kommunikation och aterkoppling med
larare samt att eleven sjélv direkt ser sina omddmen. UNIKUM skall ses som ett levande verktyg och
ar en viktig del i det systematiska kvalitetsarbetet. Aven franvarorapporteringsprogrammet Edlevo &r
ett verktyg som kan hjalpa till att synliggdra den faktiska franvaron eleven har genom statistik som gor
att det blir visuellt extra tydligt for eleven att se sin nirvaro kontra franvaro i skolan. Aven
femveckorssamtal samt utvecklingssamtal hjalper skolan att forsta elevens behov och kénslor kring
skolan, vilket blir en viktig del for att eleven ska kanna sig delaktig i sin egen utbildning.

Konkreta exempel:

o Lyssna till eleven och forsoka fa reda pa bakomliggande orsaker till den bristande narvaron.

e Skapa goda relationer med varje elev genom att visa att man lyssnar, bryr sig och hjalper eleven att
se dennes positiva sidor och lyfta dem &nnu mer.

e Tareda pa vilka anpassningar som kan hjélpa eleven att fa skolarbetet att fungera battre.

e Vaga prata med eleven om hens hemmiljo/ -situation, nara kopplat till det viktiga
relationsskapandet.

o Hijélpa eleven hur plattformen UNIKUM fungerar genom att fysiskt visa hur den fungerar.

o Ge eleven aterkoppling och feedback i plattformen UNIKUM.

e Anvanda verktyget Edlevo for att synliggora graden av narvaro/ franvaro for eleven. Blir en visuell
forstarkning for att forsta vidden av franvaron.
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o Genomfora femveckorssamtal med elev for att fanga upp elevens tankar om skola och
kunskapsutveckling.

o Genomfora utvecklingssamtal tillsammans med elev och vardnadshavare (om barnet &r under 18
ar, annars med elev) for att diskutera kring tankar om skolan samt kunskapsinhamtning.

Goda larmiljéer

Goda relationer ar en stark faktor for en god larmiljo. Under delen med elevens delaktighet beskrevs
det ganska tydligt och konkret hur vi arbetar med detta sa i detta avsnitt sa fokuserar vi mer pa att
beskriva hur vi tanker kring den fysiska miljon och hjalpverktyg. Vara klassrum &r neutrala i sin
fargsattning for att minska risken for storande inslag hos eleverna. Det finns aven en tanke med att
forsoka halla det avskalat fran intryck genom att inte ha for mycket pa vaggarna. Genom att inte satta
upp elevernas alster pa vaggarna i klassrummet sa minskas antalet intryck.

Eleverna har sina personliga platser som de ofta valt ut sjélva for att de ska kanna sig delaktiga och
som de kanner sig trygga med. Vissa elever vill exempelvis sitta vid ett fonster, andra upplever att det
ar storande med rorelse utanfor fonstret som paverkas deras koncentration. Det forekommer aven att
vissa elever kanner motsténd att sitta langst fram eller langst bak i klassrummet. Aven dessa aspekter
behdver vi vara lyhorda infor. Vissa elever upplever att klassrumsmiljon blir s& patrangande jobbig att
de onskar att fa arbeta pa egen plats i ett enskilt rum. Da behdver vi tanka pa att detta ar ett sarskilt
stod och behdver da beslutas och dokumenteras som det.

Det finns dven stabord om elever kanner att de behdver sta en stund och arbeta. Det finns ett tillatande
klimat och helt accepterat om en elev énskar sta en stund under lektionen.

Det finns ett tydligt schema pa tavlan med bilder och en time timer i varje klassrum. Extra
anpassningarna skall ses som en naturlig del i undervisningen.

Konkreta exempel:

e Vdggar i klassrummen har en neutral fargsattning

e Skap inne i klassrummen

e Minimerade intryck pa vaggarna, vid varje ny termin kollas salarna av och mindre viktiga saker pa
véaggarna reduceras.

o Personliga platser for eleverna,

 Stabord, finns att kunna anvanda om elev kanner att eleven behdver det.

e Olika digitala verktyg som appwriter, smartboard, datorer, inprint 3

o Tydliggérande dagsschema pa tavlan varje dag

e Tidshjalpmedel. Time timer finns i varje klassrum.

Organisatorisk medvetenhet

Nar eleven borjar hos oss ar viktigt att vi far en god 6verlamning fran foregaende skola, for att inte
starta upp med anpassningar som eleven kant tidigare inte fungerat. Vi vill aven i de fall da eleven haft
en hog franvaro tidigare ta del av vad den foregaende skolan gjort for insatser for att framja elevens
skolnérvaro.
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Vi hjalper eleven att finna motivation genom tydligt mal och syfte. Har kan &ven studievégledare
kopplas in som hjélp att finna malet for sina studier. Det sker dven samplanering vid olika prov for att
eleven inte skall behéva hamna i en stressad situation pa grund av en dalig schemaldggning av prov.
Schemaldggningen forsoker aven i méjligaste man skapas sa att eleven inte far haltimmar.

“Framja ndrvaro” ar dven en stdende punkt vid arbetslagsmoten, dér arbetslaget diskuterar forslag pa
saker som kan vara bade férebyggande och framjande.

Som annu ett led i att framja narvaro och trivsel pa Kungsors Gymnasium erbjuds eleverna frukost
varje morgon mellan 08.00- 08.30. Denna stund kan ofta vara en bra stund dven for larare att fa prata
och diskutera med eleverna i ett annat forum &n under lektioner.

Det finns pa Kungsérs Gymnasium en del hjalpverktyg. applikationer och manga andra hjalpverktyg
tilldelas eller finns tillgangliga for alla, med grundtanken att alla kan ha nytta av hjalpen och vissa
kommer ha mer nytta an andra av den. Det &r en stor del i det inkluderande klimat som rader pa var
skola.

Konkreta exempel:

e Overlamningar vid byte av skola. Vid 6verlamning fran hogstadieskola i samma kommun finns det
ett tydligt dokument dér det beskrivs vad skolan gjort for insatser kring eleven samt hur skolan har
arbetat med att framja narvaro om eleven haft Iag narvaro.

o Hijalper eleven att skapa ett tydligt mal och syfte med sin skolgang. Studievagledare kan kopplas in
som hjélp och stod.

e Samplanering av léarare vid prov.

e Schemaldggning sa att haltimmar undviks i mojligaste man.

e Eleverna erbjuds frukost varje morgon mellan 08.00- 08.30

e Ett inkluderande klimat. Mycket arbete med ledning och stimulans s att vanligt forekommande
“extra” anpassningar finns tillgangligt for alla sa ingen kdnner sig exkluderad.

Rutiner och atgarder vid franvaro

Vi har en rutin kring utredning av franvaro. Det bestar av ett samtalsunderlag for enkel
franvaroutredning samt en uppfoljningsblankett till denna. Detta samtal behéver vara l6sningsinriktat
och lyfta de saker som eleven upplever positivt. Det dr det som fungerar som skolan behdver arbeta
annu mer med. Nagot som ocksa ar viktigt att tanka pa &r att aven giltig franvaro kan paverka elevers
skolresultat, darfor &r det viktigt att det finns rutiner kring ledighet och information till elever och
vardnadshavare.
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Konkret:

o Vid forsta dagen med ogiltig franvaro om eleven ar under 18 ar kontaktas vardnadshavare.

e Om den samlade franvaron (oavsett orsak) ar éver 25% inom en fyraveckorsperiod anméaler mentor
till rektor for kdnnedom.

o Vid samma tidpunkt bokas ett mote med elev och vardnadshavare in for ett utredande samtal kring
franvaron. Dokumentationen laggs in pa den elektroniska platsen.

o Efter tre veckor genomfors ett uppfoljningssamtal med elev och utifran detta beslutas om
insatserna ska fortsatta eller om nya insatser behtver sattas in.

o Nar/ om mentor kanner osdkerhet kring en elev sa tar mentor upp eleven vid det veckovisa
elevhélsomatet och vid behov kallas kurator och skolskoterska in.

e Om franvaron &r fortsatt hog konsulteras socialtjansten.

o Vid misstanke att en elev far illa konsulteras detta med rektor och en orosanmalan skrivs.

Systematiskt kvalitetsarbete

Framja narvaro &r en viktig del i vart systematiska kvalitetsarbete. Sattet vi arbetar blir systematiskt
genom att vi skapar oss en nulégesbild, ibland sjélva och ibland med hjélp av elevernas uttryck. Om
det finns svarigheter kopplade till forsamrad narvaro sa lyfts detta upp under veckovisa
elevhalsomaten, diskuteras i arbetslaget och om andra kompetenser an de vi har pa plats behovs,
kopplas elevhalsoteamet in for vidare konsultation. Detta foljs upp under ndstkommande
elevhélsomate och arbetet fortskrider. Vi tdnker dven att de néra relationerna till eleverna blir en viktig
del i systematiken. Nar vi arbetar med ménniskor behover det systematiska kvalitetsarbetet ses som
kvalitativt, det vill s&ga levande, inte alltid kvantitativt métbart i och med forénderligheten och
komplexiteten som rader. De kvantitativa, matbara delarna i elevhalsans systematiska kvalitetsarbete
bestar av statistik som inhamtas fran EdLevo kring elevernas narvaro. Vi tanker att vi genom att
systematiskt folja upp elevhalsans arbete ocksa kan utveckla detta arbete, det ska finnas ett fokus pa
langsiktig utveckling. Detta utarbetade dokument behéver ses som levande och kommer darfor minst
tva tillfallen per lasar att foljas upp och revideras vid behov.

Konkreta exempel:

e Levande arbete med relationsskapande och kontinuerliga diskussioner med elever om vikten av
narvaro i skolan.

e Dokumentation av elevarenden medfor att monster kan urskiljas kring vad som provats, fungerat
val eller mindre bra.

e Elevhélsan ska vara regelbunden, varpa vi har veckovisa elevhalsométen. Om skolskoterska eller
skolkurator behdver konsulteras skickas en anvisning en vecka i forvag om att vi 6nskar ett mote.

e En gang per lasar gors en uppféljning och analys av framja narvaroarbetet.

e Vid elevuppféljningarna kollas elevens narvaro upp.
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Véagen mot en NPF vanlig skola

Att som elev k&nna att man inte hor till skolan, kan vara en orsak till att eleven riskerar att hamna i
skolfranvaro. Antonovskys sa kallade KASAM:- teori innebar att eleven upplever tillvaron som
begriplig, meningsfull och hanterbar. F&r elever med NPF diagnos finns det ofta en stor sarbarhet fran
skolan. Det forskning ocksa visar ar att elever med olika NPF diagnoser kan behova stod och hjélp att
gora det som hénder kring eleven hanterbart, begripligt och meningsfullt. Har ser vi den tydliga
kopplingen mellan kunskap och forstaelse kring NPF diagnoser kopplade till arbetet med att framja
narvaron i skolan.

Genom exempelvis tydliggorande pedagogik kan eleven fa stod i att forsta och forhoppningsvis da
aven klara sina studier. Vi tanker att det har arbetet aldrig kommer att bli helt fardigt och det ska nog
inte bli det heller. Men vi har en vision pa var skola att bli en s& NPF vanlig skola som den kan bli.

Konkreta exempel:

e SOS lador i klassrummen (innehaller stressbollar och annat som eleverna kan plocka med).
e Det finns en forstaelse for elevers coopingstrategier

e Smartboards

e Visuellt schema pa tavlan

e Tidshjalpmedel (time timer)

e Anpassat schema (minska haltimmar sa langt det ar mojligt)

o Neutrala farger pa vaggarna

e Distraktorer i klassrummet tas bort

e Stabord
e Digitala hjalpmedel
e Laéslinjaler

Information till elev och vardnadshavare

Vid inskrivningssamtalet lyfts vikten av narvaro i skolan for att eleven ska na sina mal. Information
om ndrvaro och hur personalen i skolan aktivt arbetar med framjandet av nérvaro ar aven ett
aterkommande inslag vid foraldraméten och elevsamtal. Syftet med detta &r att bade elever och
vardnadshavare skall forsta vikten av narvaro i skolan och hur narvaro paverkar elevens majlighet till
maluppfylinad.

Forskning har visat att det &r vanligt att skolan anser att problemet ligger hos eleven eller

familjen, medans familjen ofta upplever att problemet ligger hos skolan. Darfor ar

samverkan med vardnadshavare en oerhort viktig del i vart framja narvaroarbete. Skola

och familj behover forsta varandra och samverka.
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